SAD REJONOWY
W RZESZOWIE
ul. gen. J. Kustronia 4
35-303 RZESZOW

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr A-0210-66/19
Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 8 lutego 2019r.

Regulamin Czytelni Akt Sadu Rejonowego w Rzeszowie.

§ 1.

1. Czytelnia Akt jest miejscem przegladania akt dla uprawnionych osob.

2. Czytelnia wchodzi w sktad Biura Obstugi Interesantow.

3. Czytelnia Akt jest pomieszczeniem stale monitorowanym. Nagrania z monitoringu
czytelni sg zabezpieczane i przechowywane przez okres jednego roku.

4. Zapis obrazu z monitoringu moze stuzy¢ jako zrodto materiatu dowodowego wobec
0s0b, ktore podczas przegladania akt dopuscily si¢ czynnosci niedozwolonych.

5. Czytelnia Akt mieSci sie w Sali nr 3 na parterze budynku Sadu. Czytelnia Akt
Sadu Rejonowego w Rzeszowie czynna jest w godzinach pracy Sadu Rejonowego
w Rzeszowie z zastrzezeniem, Ze przegladanie zamowionych akt odbywa sie:

w poniedzialki — 8.00 — 18.00 ( akta wydawane szi do 17.45)
od wtorku do pigtku — 8.00 - 15.30 (akta wydawane sg do godz. 15.15)

6. W Czytelni Akt udostepniane sg akta spraw wszystkich Wydzialéw Sadu Rejonowego
w Rzeszowie, z wylgczeniem Wydziatow Ksiag Wieczystych 1 IX Wydziatu
Gospodarczego — Rejestru Zastawow.

7. Akta podmiotéw wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego sa jawne 1 mogg by¢
udostepniane do wgladu wszystkim osobom zainteresowanym.

8. Czytelnia nie udost¢pnia materiatow objetych klauzulg tajnosci. Sposob udostepniania

tych dokumentéw w Kancelarii Tajnej reguluja odrgbne przepisy.

§ 2.

1. Akta do Czytelni moga by¢ zamawiane osobiscie w Czytelni, jak réwniez telefonicznie
pod numerem telefonu 17715 24 45 lub droga elektroniczng e-mail

czytelnia@rzeszow.sr.gov.pl (za date wplywu wniosku za posrednictwem poczty

elektronicznej poza godzinami urz¢dowania sgdu przyjmuje si¢ najblizszy dzien

roboczy).



2. Zamawianie akt Krajowego Rejestru Sagdowego mozliwe jest pod numerem telefonu

17 715 24 95 lub e-mail 12krs@rzeszow.sr.gov.pl po podaniu numeru KRS danego

podmiotu lub doktadnej nazwy.

3. Zamawiajac akta pocztg elektroniczng nalezy przesta¢ wypekiony ,,wniosek o wglgd
do akt i wykonanie fotokopii” w formie zatgcznika do wiadomosci.

4. Zamawiajac dostgp do elektronicznego zapisu protokolu rozprawy nalezy przestac

wypetniony ,.wniosek o udostepnienie elektronicznego zapisu protokotu rozprawy”

Whnioskujacy otrzymuje wiadomos¢ zwrotng z terminem udostepnienia akt na adres

e-mail, z ktorego wpltynat wniosek.

§ 3.
1. Akta sgdowe udost¢pniane sa w Czytelni Akt:
a. stronom post¢powania,
b. obroncom,
c. prokuratorom i osobom do ktdrych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o prokuraturze
(art. 62 kpc, tj. organizacjom spolecznym, art. 63" kpc, tj. inspektorom pracy, art.

633 kpc, tj. powiatowemu rzecznikowi konsumentow),

e

pelnomocnikom procesowym,

e. przedstawicielom ustawowym stron,

f. oskarzonym,

g. oskarzycielom positkowym,
h. innym osobom - za zgoda Prezesa Sadu.

2. Akta Krajowego Rejestru Sadowego mozna przeglada¢ do godziny 13%.

3. Skladajac zamowienie, nalezy wypetnic ,,wniosek o wglgd do akt i wykonanie fotokopii”
(wzor wniosku - zalgcznik nr 3 do zarzadzenia).

4. Skladajagc zamoéwienie na dostgp do e-protokolu nalezy wypelni¢ ,,wniosek
o udostepnienie elektronicznego zapisu protokotu rozprawy” (wzér wniosku - zatagcznik
nr 6 do zarzadzenia).

5. Przy zamawianiu akt we wniosku nalezy poda¢:

a. sygnature sprawy,
b. w przypadku spraw wielotomowych — numer tomu,
c. nazw¢ wydziahu,

d. imig¢ i nazwisko osoby zamawiajacej akta,

2



6.

10.

11.

e. dane kontaktowe,
f.  uzasadnienie — w przypadku, gdy zamawiajagcy nie jest strong lub
jej pelnomocnikiem,

g. zlozy¢ czytelny podpis.

Wypelniony wniosek, o ktorym mowa w § 2 pkt 31 § 3 pkt. 3 , wszywany jest do akt
sprawy, a udostepnienie akt rejestrowane jest w ..kontrolce udostepnianych akt” —
prowadzonej w formie papierowej lub elektronicznej ( wzor kontrolki — zatacznik nr 4
do zarzadzenia),

Akta przekazywane sa do Czytelni po stwierdzeniu przez Kierownika sekretariatu
odpowiedniego Wydziatu (Sekcji), czy osoba zamawiajaca ma prawo wgladu do akt
i czy akta mogg by¢ udostepnione interesantowi. Kierownik sekretariatu wydaje akta do
Czytelni, co jest rtOwnoznaczne z udost¢pnieniem akt Interesantowi do wgladu.

W przypadku stwierdzenia braku uprawnienia Interesanta do wgladu do akt Kierownik
sekretariatu nie przekazuje akt do Czytelni i zawiadamia o tym i o przyczynach
nieudostepnienia akt pracownika Czytelni, ktory informuje interesanta o koniecznosci
uzyskania zgody Przewodniczacego Wydzialu/Prezesa sadu na wglad do akt.
Udostepnienie wigkszej ilosci akt (np. do celow naukowo-badawczych) wymaga
pisemnej zgody Prezesa Sadu.

Przed skorzystaniem z Czytelni Akt osoby uprawnione do wgladu do akt maja
obowigzek okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjg¢ciem
umozliwiajgcego stwierdzenie tozsamosci.

Akta bedzie mozna przeglada¢ w ustalonym i dogodnym dla zamawiajacego terminie,
jednak nie wczesniej niz 2 dnia roboczego od dnia zamowienia, o ile nie zajda
przeszkody w ich udost¢pnieniu, natomiast akta archiwalne bedzie mozna przegladac
nie wezesniej niz po 5 dniu roboczym od zamdwienia.

W dniu rozprawy lub posiedzenia akta sgdowe nie bedg udostepniane interesantom w
Czytelni Akt, natomiast na dzien przed terminem rozprawy i 3 dni po terminie rozprawy
jedynie po wyrazeniu zgody s¢dziego referenta.

Akta przekazywane z Wydziatow do Czytelni Akt musza by¢ zszyte lub potaczone inng
technika w sposéb trwaty, a karty w nich ponumerowane, zgodnie z trescig
§30 Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003r. w sprawie
organizacji i1 zakresu dziatania sekretariatow sadowych oraz innych dziatow

administracji sagdowe;j.



12,

13.

14.

13

Zamowione akta dostarcza do Czytelni oraz odbiera pracownik sekretariatu
Wydziatu/Sekcji.

Akta spraw, w ktorych znajdujg si¢ koperty, w ktorych mieszczg si¢ przedmioty
przechowywane w aktach sprawy, winny by¢ szczegdtowo sprawdzone i zabezpieczone
przez pracownikow Wydzialow przed przekazaniem ich do Czytelni zgodnie
z § 38 Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sadowych oraz innych dzialow
administracji sadowej. W razie otwarcia koperty i udostepnienia jej zawartosci
interesantowi do zapoznania si¢, po uprzednim wyrazeniu zgody na powyzsze przez
sedziego/przewodniczacego wydzialu, pracownik Czytelni Akt zobowigzany jest
zaznaczy¢ date tej czynnosci i zlozy¢ swoj podpis, a nastepnie ponownie j3
zapieczgtowac zgodnie z trescig zdania drugiego § 38 cytowanego wyzej Zarzadzenia.
Osoby zainteresowane przegladaniem akt w Czytelni maja prawo do zamowienia wigcej
niz jednych akt, jesli istnieje taka potrzeba. Mogg jednak zapoznawac si¢ jednorazowo
tylko z jednymi aktami z jednego Wydziatu. W celu przejrzenia kolejnych akt interesant
obowiazany jest zwroci¢ akta dotychczas przegladane, woéwczas mogg zosta¢ wydane
mu kolejne akta.

Nie zgloszenie si¢ w ustalonym dniu w Czytelni Akt, skutkuje koniecznoscig

ponownego ustalenia nowego terminu przegladania akt.

§ 4.
W Czytelni mozna korzysta¢ z wlasnych materialdéw 1 sprzetu np. komputerow
przenosnych, aparatow cyfrowych, itp., tylko za zgoda i pod nadzorem osoby
obstugujacej Czytelni¢ Akt.
Wykonywanie fotokopii z akt sgdowych jest nieodptatne.
Czytelnia Akt przyjmuje wnioski o sporzadzenie kserokopii dokumentéw z akt
sagdowych wyltgcznie w sprawach aktualnie przegladanych. Wnioski te przekazuje si¢
do wykonania wlasciwemu Wydziatowi. Wydziat przekazuje sporzadzone kserokopie
do Biura Obstugi Interesantow celem ich wydania. W przypadku zadania we wniosku
przestania tych dokumentéw poczta, wykonuje to wtasciwy Wydziat.
Kserokopie lub odpisy z dokumentéw wydawane sg odplatnie i wylgcznie na pisemny

wniosek zainteresowanego.



. Udostepnianie akt postepowania przygotowawczego tj. Ds, RKS, UKS i inne beda
udostepnione tylko wtedy, gdy wnioskujacy bedzie legitymowat si¢ pisemng zgoda

prowadzacego postgpowanie przygotowawcze.

§ 5.
W Czytelni Akt mogg przebywac jedynie pracownicy Sadu i osoby, ktore zapoznajg si¢
z aktami sprawy.
Osoby oczekujace na akta przebywajg poza pomieszczeniem Czytelni Akt.
. Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek czynnosci w stosunku do akt poza ich
przegladaniem, a w szczegolnosci ich niszczenie, uszkadzanie, czynienie w nich
adnotacji (podkreslen, zakreslen, notatek) oraz wynoszenie akt poza Czytelnie.
. Osoby, ktorym zostaly udostepnione akta, majag obowigzek poszanowania
udostepnionych akt. Wszelkie zauwazone uszkodzenia akt powinny by¢ zgloszone
osobie obstugujacej Czytelni¢ Akt.
. Przed zapoznaniem si¢ z aktami nalezy:

a. pozostawi¢ okrycie wierzchnie, torebki, teczki itp. we wskazanym przez
pracownika Czytelni miejscu,

b. okaza¢ osobie obstugujacej Czytelni¢ Akt dowdd osobisty lub inny dokument
ze zdjeciem umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci i ztozy¢ czytelny podpis
na , karcie ewidencji wglgdu do akt sprawy” (wzér Karty zalgcznik nr 5 do
zarzadzenia). Karte wszywa si¢ na poczatku pierwszego tomu akt. Karta ta nie
jest numerowana. Wpis ten jest jednoczesnie zobowigzaniem do przestrzegania
Regulaminu Czytelni. Odmowa zlozenia podpisu oznacza rezygnacje
z mozliwosci zapoznania si¢ z aktami.

Osoby czytajace akta zobowigzane sa do zachowania ciszy i niezakldocania pracy innych
0sob. Na terenie Czytelni Akt zakazane jest korzystanie z telefonow koméorkowych oraz
spozywanie positkow i napojow.

Zabrania si¢ umieszczania na blatach stanowisk do czytania rzeczy osobistych

(np. torebek, plecakow, teczek itp.).

. Interesant zachowujacy si¢ agresywnie lub znajdujacy si¢ pod wptywem alkoholu czy
innego Srodka odurzajacego zostanie wyprowadzony przez policje sadowa bez

zalatwienia jego sprawy.



§ 6.
Interesant nie stosujagcy si¢ do przepisow niniejszego Regulaminu moze by¢
pozbawiony prawa do korzystania z Czytelni Akt. Decyzje w tej sprawie podejmuje

Kierownik Biura Obstugi Interesantow.

Zatwierdzam

: : PRIEZES
Rzeszéw, dnia 8 lutego 2019r. SADU REJONGWEQD W RZESZOWIE
Sporzadzit: Pawel Kurc Sedzia fifzegorz Plis

/



Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia Nr A-0210-66/19

Prezesa Sqgdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 8 lutego 2019r.

Rzeszow dnia, ........ooovvvevvvevenennnn.
(imig, nazwisko, adres osoby sktadajgcej wniosek)
telefon ...
Uzgodniono termin czytania akt
Sad Rejonowy

nadzien ............oooooooeeiieeeieennnn.. w Rzeszowie

(Wydzial) .............c..ccooeiin .

( Wypetnia pracownik czytelni )

WNIOSEK O WGLAD DO AKT SPRAWY
I WYKONANIE FOTOKOPITI KART AKT SPRAWY

Sygn. akt ....cooeiiiiiiiiian...

Zwracam si¢ z prosbg o umozliwienie mi:

(] wgladu do akt sprawy prowadzone] w

Sadzie Rejonowym w  Rzeszowie,

O SYEIN, ;o sommmran + = sousmenmivms § emEEwRs 3 3 5 SRS tom
4 o] PR ,
(dane stron postgpowania)
| wykonania fotokopii z w/wW akt sprawy kart/y
Uzasadnienie

Udostepnianie akt postgpowania przygotowawczego tj. Ds, RKS, UKS i inne tylko wtedy, gdy wnioskujqcy bedzie

legitymowal si¢ zgodqg prowadzgcego postgpowanie przygotowawcze.

Potwierdzam fakt zapoznania si¢ z Regulaminem funkcjonowania Czytelni Akt, stanowigcym zalgcznik nr 2 do

zarzqdzenia Nr A-015-56/11 Prezesa Sqdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 16 lutego 2011r.

( podpis wnioskodawcy)

Odmowa/wyrazam zgode Wykonalem/am fotokopie

Aata



Zalgcznik nr 4 do zarzgdzenia Nr A-0210-66/19
Prezesa Sqdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 8 lutego 2019r.

Lp.

Data wpisu

Sygnatura akt

Dane osoby, ktérej udostepniono akta
(imie, nazwisko oraz nr dowodu osobistego lub legitymacji)




Zatqcznik nr 5 do zarzqdzenia Nr A-0210-66/19
Prezesa Sqdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 8 lutego 2019r.

KARTA EWIDENCJI WGLADU DO AKT SPRAWY

Sygnaturaakt ...

NazZwa WYAZIai' ..oucmmommmmms i mmmmomamesmns v
Data Dane osoby, ktorej Godzina Podpk1§ os_oby, Wik Godzi

udostepnienia udostepniono akta udostepnienia d ttore; . f t);(oqanci(t 0 tzmit Uwagi
akt (imie, nazwisko) akt udostepnia sie otokopie a zwrotu a

akta




Zalqgcznik nr 6 do zarzqdzenia Nr A-0210-66/19
Prezesa Sqdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 8 lutego 2019r.

Rzeszow dnia, ....ccevvvveeviiviieennn,

(imie, nazwisko, adres osoby sktadajgcej wniosek)

LElETON weeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeee s

Sad Rejonowy
w Rzeszowie

......... Wydzial ........................

Whniosek o udostepnienie elektronicznego zapisu protokolu rozprawy

Sygn. akt .....ooiviiiiiniinnnan,

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie elektronicznego zapisu protokotu rozprawy

........................................................... w formie:

L] odtworzenia zapisu

[] wydania zapisu przebiegu posiedznia na ptycie CD/DVD

e prosze¢ przesta¢ na adres do korespondencji wskazany powyzej/odbiorg osobiscie w BOI*

Wystepuj¢ w sprawie w charakterze

( czytelny podpis wnioskodawcy)



