Rzeszow dnia 29.12.2021 r.

G-252-54/21

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zleceniodawca:

Sad Rejonowy w Rzeszowie zaprasza do skfadania ofert na: Zapewnienie
pomocy prawnej w 2022 roku.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 Pzp
ponizej 130 000 zt i nie maja tu zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych dotyczace postepowan powyzej kwoty 130 000 zi
netto.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pomocy prawnej na
rzecz Zleceniodawcy, ktérej zakres okresla ustawa z dnia 06.07.1982 r. o
radcach prawnych, lub ustawy prawo o adwokaturze z dnia 26.05.1982 r.
przez okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

Uwaga zmiana tresci zapytania ofertowego

Ogtaszajacy postepowanie informuje, ze zostaly ztozone pytania
do zapytania ofertowego, ktore zamieszcza ponizej:

1. Czy dopuszcza sie Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem zapytania
takze przez aplikanta radcowskiego lub adwokackiego?

2. Czy Zleceniodawca wymaga, aby Zleceniobiorca w terminie 24 godzin
od przestania materiatdw na adres poczty elektronicznej Zleceniobiorcy
udzielit porady prawnej czy tez aby w tym terminie sporzadzit kazdg opinie
prawng ? W tresci zapytania okreslenie "opinia" pojawia sie zamiennie z
"poradag prawng".

W zwiazku ze ztozonymi pytaniami uscislono tres¢ zapytania
ofertowego, uczestnicy postepowania moga zmieni¢ oraz wycofacé
zlozong przez siebie oferte przed uptywem terminu skiadania ofert
przez ziozenie stosownego oswiadczenia. Uczestnik postepowania
nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie
terminu sktadania ofert.



Zleceniobiorca wymaga osobistego swiadczenia ustug przez osobe
wpisang na liste radcow prawnych lub adwokatdw.

W cenie oferty nalezy uwzglednic:

- udzielanie porad prawnych telefonicznie,

- udzielanie porad prawnych drogq elektroniczng do 24 godzin od wystania
materiatow do opinii, przygotowywanie projektéw pism;

- udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii prawnych,

- sporzadzanie i opiniowanie umoéw cywilnoprawnych,

- sporzgdzanie i opiniowanie anekséw do uméw cywilnoprawnych,

- reprezentowanie Zleceniodawcy w postepowaniach przed sadami
powszechnymi,

- reprezentowanie Zleceniodawcy w postepowaniach administracyjnych, w
tym przed sagdami administracyjnymi, Krajowg Izbg Odwotawczg;

- porady i konsultacje zwigzane z zamdwieniami publicznymi oraz udziat w
postepowaniach prowadzonych zgodnie z przepisami Prawa Zamowien
Publicznych oraz porady i konsultacje zwigzane z zamdwieniami
publicznymi ponizej kwoty 130 000 zt.

2.  Zleceniobiorca czynnosci zwigzane z wykonywaniem umowy bedzie

wykonywat w swojej siedzibie, oraz w siedzibie Zleceniodawcy.

Wymagania dodatkowe dla Zleceniobiorcy:

1. Na oferte sktadajq sie nastepujgce dokumenty i zataczniki:

1) Formularz oferty - sporzadzony zgodnie z trescig Zatacznika nr 1 do
Zapytania ofertowego;

2) zgoda osob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie 2z aktualnymi przepisami, oraz oswiadczenie, ze
zleceniobiorca udzieli porady prawnej do 24 godzin od przestania
dokumentow na adres poczty elektronicznej Zleceniobiorcy.

3) Formularz oferty nalezy podpisa¢ w tradycyjny sposdb, zeskanowaé w
plik lub podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen w imieniu Zleceniobiorcy.



6) Termin zwigzania ofertq:

Wykonawca zwigzany jest ztozong ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia,
w ktoérym uptywa termin sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej,
Ogtaszajacy postepowanie bedzie kierowat sie nastepujgcym kryteriami:
Najnizsza cena - 100 %

tacznie oferta moze uzyska¢ 100 pkt.

2. Ocena ofert wedtug kryterium oceny:

a) w kryterium cena 100% - za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta
Z najnizszg ceng taczng brutto, obejmujaca realizacje catosci zamodwienia
oraz spetniajaca wszystkie wymogi formalne i merytoryczne okreslone w
zapytaniu ofertowym.

Ogtaszajacy postepowanie oceni powyzsze kryterium na podstawie
oswiadczenia ztozonego przez Uczestnika postepowania w formularzu
ofertowym Zatacznik Nr 1.

Opis sposobu obliczenia ceny:

W Formularzu oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego, Uczestnik postepowania winien podaé kwote:

1. Za 1 miesigc wykonywania pomocy prawnej - cene netto oraz brutto.
2. kaczng cene za caty okres wykonywania ustugi pomocy prawnej za
okres 12 miesiecy - cene netto oraz brutto.

3. Oswiadczenie, ze Zleceniobiorca udzieli porady do 24 godzin od
przestania dokumentdw na adres poczty elektronicznej Zleceniobiorcy.
Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie bedzie ptatne w 12 czesciach:

po przedtozeniu faktury za przeprowadzenie miesiecznej pomocy prawnej
- z zastrzezeniem, ze Zleceniobiorca oraz Zleceniodawca podpisza
protokdt wykonania ustugi.

Termin pfatnosci - 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej

faktury.



Udzielenie zamowienia:

1. Ogtaszajacy postepowanie udzieli zamdwienia  Uczestnikowi
postepowania, ktérego oferta bedzie spetniata wszystkie wymogi okre$lone
w Zapytaniu ofertowym oraz zaoferuje najnizszg cene;

2. Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Ogtaszajacy
postepowania zawiadomi wszystkich Uczestnikdw postepowania, ktérzy
ztozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe i adres
Uczestnika postepowania, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru;

3. Ogtaszajacy postepowanie zawrze umowe w sprawie zamowienia
niezwtocznie po przekazaniu informacji o wyborze oferty.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Uczestnik postepowania moze ztozy¢ tylko jedng oferte; ztozenie
wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
uczestnika postepowania.

2. Oferta  winna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty,
oswiadczenia i zatgczniki, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym.

3. Oferta wraz z zaftacznikami musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do skfadania oswiadczedn woli w imieniu Uczestnika
postepowania.

4, Oferty niespetniajace wszystkich wymienionych wymogdéw nie bedg
oceniane. Oferty nie bedq oceniane jezeli:

1) jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym,

2) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna
poprawi¢ na zasadzie oczywistych omytek rachunkowych Ilub bteddw
rachunkowych,

3) zawiera inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem
ofertowym, ktdrych poprawienie spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,
4) wptyneta po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert.,

5) nie zawiera wszystkich zatgcznikow.



Wyjasnienia i zmiana tresci Zapytania ofertowego:

1. Uczestnik postepowania moze zwrdcic sie do Ogtaszajacego
postepowanie z pisemng prosba o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
na 2 dni przed uptywem pierwotnie ustalonego terminu sktadania ofert na
adres: zp@rzeszow.sr.gov.pl oraz poda tytut wiadomosci: pytania do
zapytania ofertowego na ustugi pomocy prawnej.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do
Ogtaszajacego postgpowanie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1,
Zamawiajacy moze .udzielic’ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania;

3. Ewentualna zmiana pierwotnie ustalonego terminu sktadania ofert
nie powoduje przesuniecia terminu o ktorym mowa w pkt 1, po uptywie
ktérego Ogtaszajacy postepowanie moze pozostawi¢ wniosek o0
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego bez rozpoznania;

4, Ogtaszajacy postepowanie tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami
przesyta Uczestnikom poprzez zamieszczenie pytan i odpowiedzi na
stronie prowadzonego postepowania;

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skiadania
ofert, Ogtaszajacy postepowanie moze zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego;

6. Dokonang w ten sposéb zmiane treéci zapytania ofertowego
Ogtaszajacy postepowanie zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania;

Wyjasnienia/uzupetnienia/poprawa omyiek pisarskich i
rachunkowych oraz innych omytek.

1. W toku badania i oceny ofert Ogtaszajacy postepowanie moze zadacé
od Uczestnikbw postepowania wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

2 W toku badania ofert Ogtaszajqcy postepowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;

2} oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek;



3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami
zapytania ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,-
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Uczestnika zapytania ofertowego,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Ogtaszajacy postepowanie zastrzega sobie prawo do:

1. zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania
przyczyny.

2. zadania ztozenia ofert dodatkowych - w przypadku, gdy w
postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie. Ogtaszajacy
postepowanie wzywa Uczestnikdw postepowania, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w terminie okreslonym
przez Ogtaszajacy postepowanie;

3 zamkniecia postepowania w przypadku, gdy:

1) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta,

2) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu,

3) oferta z najnizszq ceng przewyzsza kwote, ktérg Ogtaszajacy

postepowanie przeznaczyt na sfinansowanie zamodwienia.

Kary umowne:

1. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
przez Zleceniobiorce, Ogtaszajacy postepowanie moze potraci¢ tytutem
kary umownej do 10% wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, ktore
zostanie okreslone w umowie za caly okres wykonywania ustugi.

2. Za kazdy stwierdzony przypadek niespetnienia przez Zleceniobiorce
podjecia czynnosci wykonywania pomocy prawnej do ktérej, zobowigzat
sie¢ Zleceniobiorca w ofercie — kara w wysokosci 500,00 zt brutto za kazdy
przypadek. (Ogtaszajacy postepowanie przyjmuje reakcje do
podjecia _wykonywania pomocy prawnej do 24 godzin od
zgtoszenia droga elektroniczng wystana na adres Zleceniobiorcy.




4. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 - 2 powyzej sg naliczane
niezaleznie i podlegajg sumowaniu.

5. Suma kar umownych natozonych na Zleceniobiorce nie moze
przekroczy¢ 20 % kwoty wynagrodzenia fgcznego brutto okreslonego za
caty czas trwania umowy., W przypadku natozenia kar umownych w
wysokosci do 20% wynagrodzenia tgcznego Zleceniodawcy przystuguije
prawo natychmiastowego rozwigzania umowy.

6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
uzupetniajacego, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody - gdy
powstata szkoda przewyzsza wartoscig ustalong kare umowna.

Miejsce, termin i forma sktadania ofert:

o Oferte nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej na
adres: zp@rzeszow.sr.gov.pl i zatytutowaé ,Oferta na Zapewnienie
pomocy prawnej w 2022 ”.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 31.12.2021r.

3 Oferty otrzymane przez Ogtaszajacego postepowania po
wyznaczonym terminie nie bedg oceniane.

4. Ogtaszajacy postgpowanie niezwiocznie po sprawdzeniu ofert ztozonych
W postepowaniu zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

\
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zZwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy w przypadku pozyskania -
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego -
wzgledem osdb fizycznych danych osobowych, spetnia obowigzek informacyjny w tym
zakresie i informuje ze:

Administratorem danych osobowych w tym zakresie jest Prezes Sadu Rejonowego w
Rzeszowie z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Kustronia 4, 35-303 Rzeszéw tel. 17 71 52
240.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym jest Inspektor ochrony
danych, tel. 17 71 52 411, e-mail: iod@rzeszow.sr.gov.pl

Uzyskane dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na
podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 Pzp ponizej 130 000 zt.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym oraz
przepisami zwigzanymi z udzielaniem informacji publicznej.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 5 lat od dnia zakoniczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Obowigzek podania danych osobowych, bezposrednio dotyczacych osoby, ktéra je podata
jest wymogiem ustawowym, okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zZwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do podanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Osoba ktérej dane osobowe dotyczg, o ile przepis szczegdlny nie stanowi inaczej,
posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych, ktére je dotyczgy;
b) na podstawie 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, ktére jej dotyczg;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ktére jej dotyczg, z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie tych danych osobowych narusza przepisy RODO.



G-252-54/21 Zatacznik nr 1

Pieczatka Zleceniobiorcy

telefon.....cccoeeeeeievciiieeee, .

Data sporzadzenia oferty: ...........c.coooiiiiiiiii

OFERTA DLA SADU REJONOWEGO W RZESZOWIE

Proponujemy/je wykonywanie ustugi prawnej zgodnie z zapytaniem ofertowym
w nastepujacych cenach.

Lp. Rodzaj ustugi Proponowana cena

1 Cena za: - udzielanie porad prawnych telefonicznie, zt netto
- udzielanie porad prawnych drogq elektroniczng do 24
godzin od wystania dokumentéw, przygotowywanie

projektéw pism; zt brutto
- udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii
prawnych,

- sporzadzanie i opiniowanie uméw cywilnoprawnych,

- sporzadzanie i opiniowanie anekséow do umoéw
cywilnoprawnych,

- reprezentowanie Zleceniodawcy w postepowaniach
przed sadami powszechnymi,

- reprezentowanie Zleceniodawcy w postepowaniach
administracyjnych, w tym przed sadami
administracyjnymi, Krajowa Izbg Odwotawczg;

- porady i konsultacje zwigzane z zamowieniami
publicznymi oraz udziat w postepowaniach
prowadzonych zgodnie z przepisami Prawa Zamoéwien
Publicznych oraz porady i konsultacje zwigzane z
zamoéwieniami publicznymi ponizej kwoty 130 000 zt.
Zleceniobiorca czynnosci zwigzane z wykonywaniem
umowy bedzie wykonywat w swojej siedzibie, oraz w
siedzibie Zleceniodawcy.

2 zt netto
taczna cena oferty za caty okres obowigzywania
umowy. zt brutto

Oferujemy wykonywanie ustugi pomocy prawnej w powyzszych cenach przez caty okres

obowigzywania ustugi tj. od 01.01.2022r. do 31.12.2022r.
RzeszOw dnia ....oeveviveiiiniinennn.

pieczatka i podpis oby uprawnionej

do reprezentowania Zleceniobiorcy.



