SAD REJONOWY
W RZESZOWIE
ul. gen. J. Kustronia 4
35-303 RZESZOW

Rzeszow dnia 08.03.2022 r.

G-252-11/22

ZAPYTANIE OFERTOWE

Sad Rejonowy w Rzeszowie zaprasza do sktadania ofert

na dostawe wyrobdéw papierniczych.

I. Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych tj. o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zt i nie podlega
przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych. Do prowadzonego postepowania
nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w przepisach
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy skiadajacego oferte zdolnosci
technicznej i zawodowej, tj. doswiadczenia w realizowaniu dostaw
oktadek i innych wyrobow papierniczych - na potwierdzenie nalezy ztozyé
wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz
ktorych dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie co najmniej 1

wykonang lub wykonywang dostawg odpowiadajacg swoim rodzajem

przedmiotowi zamdwienia i wartosci nie_ mniejszej niz 40 000,00 zt (czterdziesci

tysiecy ziotych brutto). Przez warto$¢ dostawy Zamawiajacy rozumie faczna

wartos¢ dostarczonych oktadek - materiatdw papierniczych (drukdw) w ramach

jednej umowy.

Nalezy do wykazu zataczy¢ dowody, ze dostawy te zostaly wykonane w
sposob nalezyty.



I1.0pis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa wyrobdéw papierniczych
zgodnych z zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego. Wszystkie materiaty
papiernicze muszg byc¢ fabrycznie nowe. Oktadki musza byé pakowane po 100 lub
200 szt/opakowanie, zpo - 2000 szt./opakowanie. Wykonawca udzieli 12

miesiecznej gwarancji na dostarczone wyroby papiernicze od dnia dostawy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dostawy wyrobéw papierniczych we
wilasnym zakresie. Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu Podwykonawcéw
zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej.

III. Termin wykonania zamodéwienia

Zamoéwienia beda realizowane sukcesywnie w terminie 20 dni roboczych od dnia
przestania zamoéwienia drogg elektroniczng. Za dni robocze Zamawiajacy uznaje
dni od poniedziatku do piatku za wyjatkiem dni ustawowo wolnych.

IV. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca zwigzany jest ztozong ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w
ktérym uptywa termin skfadania ofert.

V. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego Zaproszenia, O$wiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie
danych osobowych stanowigcego zatacznik nr 2.

2.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Uczestnika postepowania. Oferta powinna byé
podpisana czytelnym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy
a w wypadku sktadania oferty przez Petnomocnika - powinno zosta¢ dotaczone
stosowne Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy badZz w sytuacii
sktadania oferty przez wspdlnikéw spétki cywilnej - dotgczona umowa spéiki.

3. Wykonawca winien poda¢ kwoty zgodnie z przygotowanym przez
Ogtaszajacego postepowanie wzorem formularza oferty zatacznikiem nr 1.
Zgodnie z zatgcznikiem formularz oferty ceny netto i brutto, a w miejscu na to
przeznaczonym tgczng kwote netto i brutto.

4, Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os$wiadczenia i

zatgczniki, o ktéorych mowa w Zapytaniu ofertowym.



5: Oferty niespetniajace wszystkich wymienionych wymogow nie bedg
oceniane. W szczegélnosci Oferta nie bedzie oceniana jezeli:

1) jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym,

2) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢
na zasadzie oczywistych omytek rachunkowych lub btedéw rachunkowych,

3) zawiera inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem
ofertowym, ktérych poprawienie spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,

4) wptyneta po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert,

5) nie zawiera wszystkich zatgcznikow.

6. Ogtaszajacy moze zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjaénien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub wezwaé Wykonawce do
przediozenia dodatkowych dokumentéw. Jezeli Wykonawca nie zlozy
wyjasnien badz dokumentéw lub w sytuacji, gdy ztozone wyjasnienia
badz dokumenty nie wykaza mozliwosci wykonania Zamowienia -
Ogtaszajacy odrzuci oferte Wykonawcy.

7. W toku badania ofert Ogtaszajacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami zapytania
ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty,- niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Uczestnika zapytania ofertowego, ktérego oferta zostata
poprawiona.

VI. Kryteria oceny ofert.

1.Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Ogtaszajacy postepowanie bedzie
kierowat sie nastepujacym kryteriami:

Cena - 100 %

tacznie oferta moze uzyskac¢ 100 % = 100 pkt.

2. Ocena ofert wedtug kryterium oceny:

a) w kryterium cena oferta moze uzyska¢ 100 pkt - za najkorzystniejsza,
zostanie uznana oferta z najnizszg ceng taczng brutto, obejmujaca realizacje
catosci zamodwienia oraz spetniajaca wszystkie wymogi formalne i merytoryczne

okreslone w zapytaniu ofertowym.



VII. Udzielenie zamowienia:

1. Ogtaszajacy postepowanie udzieli zamdéwienia Uczestnikowi postepowania,
ktérego oferta bedzie spetniata wszystkie wymogi okredlone w Zapytaniu
ofertowym oraz uzyska tacznie najwiecej punktéw w kryterium okreslonym w
zapytaniu ofertowym.

2. Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Ogtaszajacy postepowanie
poprzez zamieszczenie na stronie prowadzonego postepowania zawiadomi
wszystkich Uczestnikéw postepowania, ktérzy ztozyli oferty o wyborze oferty
najkorzystniejszej, podajac nazwe i adres Uczestnika postepowania, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz poda informacje o pozostatych
ztozonych ofertach w tym cenach i nazwach Uczestnikéw, ktorzy ztozyli oferty.

3. Ogtaszajacy postepowanie zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu

informacji o wyborze oferty.

VIII. Wyjasnienia i zmiana treéci Zapytania ofertowego

1. Uczestnik postepowania moze zwrécié sie do Ogtaszajacego
postepowanie z pisemna prosba o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.03.2022 r. do
godziny 12:00 i przestaC pytania drogg elektroniczng na adres:
zp@rzeszow.sr.gov.pl w tytule wpisujac ,Pytania do zapytania ofertowego na
dostawe wyrobdéw papierniczych.”

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do
Ogtaszajacego postepowanie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1);
Ogtaszajacy postepowanie moze udzieli¢ wyjasnier lub pozostawié¢ wniosek bez
rozpoznania,

3. Ewentualna zmiana pierwotnie ustalonego terminu skiadania ofert nie
powoduje przesunigcia terminu o ktérym mowa w pkt 1), po uptywie ktdérego
Ogtaszajacy postgpowanie moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tredci
Zapytania ofertowego bez rozpoznania,

4. Ogtaszajacy postepowanie tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami przesyta
Uczestnikom poprzez zamieszczenie pytan i odpowiedzi na stronie
prowadzonego postepowania,

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert,

Ogtaszajacy postepowanie moze zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego.



6. Dokonang w ten sposéb zmiane tresdci zapytania ofertowego Ogtaszajacy
postgepowanie zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania.

IX. Termin skltadania ofert.

1. Oferte prosze przesta¢ drogq elektroniczna na adres e-mail:
zp@rzeszow.sr.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 marca
2022 r. do godziny 12.00 - oferty ztozone po tym terminie nie beda
oceniane.

2. Wymagane dokumenty sktadane do postepowania nalezy podpisaé w
tradycyjny sposdb, zeskanowa¢ w plik lub podpisaé kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy.

3. Ogtaszajacy zapytanie ofertowe niezwtocznie po sprawdzeniu ofert ztozonych

W postepowaniu zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

X. Postanowienia koncowe

Ogtaszajacy postepowanie zastrzega sobie prawo do:

1. Zmiany warunkéw zaproszenia bez podania przyczyny,

2. Odstapienia od prowadzenia postepowania lub jego uniewaznienie na kazdym
jego etapie - bez podania przyczyny w szczegdlnosci gdy:

1) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta,

2) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

3) oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Ogtaszajacy postepowanie
przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia.

B Zadania ztozenia ofert dodatkowych - w sytuacji, gdy
W postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie i w innych kryteriach oceny
sq jednakowe. Ogtaszajacy postepowanie wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w terminie okres$lonym

przez Ogtaszajgcego postepowanie.

DYR éK TOR
Sadu R"fj,onowegn

w Rzgszowie

Teresa/Trzecialk




KLAUZULA INFORMACYJINA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Ogtaszajacy w przypadku pozyskania - w celu zwigzanym 2z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamoédwienia publicznego - wzgledem o0so6b
fizycznych danych osobowych, spetnia obowigzek informacyjny w tym zakresie i
informuje ze:

Administratorem danych osobowych w tym zakresie jest Prezes Sadu
Rejonowego w Rzeszowie z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Kustronia 4, 35-303
Rzeszow tel. 17 71 52 240.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym jest Inspektor

ochrony danych, tel. 17 71 52 411, e-mail: iod@rzeszow.sr.gov.pl

Uzyskane dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

prowadzonego na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 Pzp ponizej 130 000 zt.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w zwigzku z prowadzonym zapytaniem

ofertowym oraz przepisami zwigzanymi z udzielaniem informacji publicznej.

Dane osobowe przechowywane beda przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Obowigzek podania danych osobowych, bezposrednio dotyczacych osoby, ktéra
je podata jest wymogiem ustawowym, okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do podanych danych osobowych decyzje nie bedgq podejmowane w

sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.



Osoba ktérej dane osobowe dotycza, o ile przepis szczegélny nie stanowi inaczej,
posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych, ktére je
dotyczg;

b) na podstawie 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, ktére jej
dotycza;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, ktére jej dotycza, =z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna, ze przetwarzanie tych danych osobowych narusza przepisy RODO.



G-252-11/22 Zatacznik nr 2

Oswiadczenie

dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku ze
ztozeniem oferty i prowadzeniem postepowania na dostawe mebli biurowych dla Sadu
Rejonowego w Rzeszowie Nr (G-252-11/22), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Imig i Nazwisko, miejscowo$é, data



FORMULARZ OFERTY

Zatacznik nr 1

Lp.

Asortyment (nazwa artykutu i jego charakterystyka)

Jednostka
miary

Ilosé

Cena jednostkowa
netto

Wartosé netto w zt
(iloczyn kolumn 4 i 5)

2

3

5

6

Oktadka akta sprawy cywilnej 300 g/m? , karton szary lub
brazowy typu ,,KRAFT” wielowarstwowy o wzmocnionej
litej strukturze powodujacej odporno$¢ na pekanie i
rozwarstwianie sig, trzykrotna perforacja, osiem otwordow
umozliwiajacych wpigcie plastikowego klipsa do spinania
dokumentéw, do drukowania w drukarce do oktadek,
rozmiar 540 mm x 330 mm, z zielonym pasem, nadruk
wg/wzoru I

kpl.

400

Oktadka akta sprawy karnej 300 g/m? karton szary lub
brazowy typu ,,KRAFT” wielowarstwowy o wzmocnionej
litej strukturze powodujacej odporno$é na pekanie i
rozwarstwianie sig, trzykrotna perforacja rozmiar 540 mm
x 330 mm, z czerwonym pasem do drukowania w drukarce
do oktadek, osiem otworéw umozliwiajacych wpiecie
plastikowego klipsa do spinania dokumentéw, nadruk
wg/wzoru II

kpl.

100

Oktadka akta sprawy o wykroczenie bielony 250-300g/m?
0 wzmocnionej litej strukturze powodujacej odpornos$é na
pekanie i rozwarstwianie sie, do drukowania w drukarce
do okfadek, trzykrotna perforacja, osiem otwordéw
umozliwiajacych wpiecie plastikowego klipsa do spinania
dokumentdéw, rozmiar 540mm x 330mm nadruk
wg/wzoru III

kpl.

60

Akta ksiegi wieczystej, teczka wigzana format 2B4,
oktadka ptdcienna, oprawa twarda wykonana z tektury o
gramaturze min. 900g/m2, grzbiet wykonany z materiatu
np. typu kanafas, od wewnetrznej strony wzmocniony
papierem, oklejka wykonana z papieru szarego,
przyklejona na catej powierzchni, na drugiej stronie
oktadki przyklejona zaktadka wykonana z ptétna o
wymiarach 60x300 mm, wzmocniona papierem oraz
wklejone na stronie lewej, zachodzace pod owil dwie kartki
dwustronne / Spis Dokumentdw /, do trzeciej strony
oktadki w dolnej czesci doklejona zaktadka z ptétna z
naklejonym paskiem kartonu z nadrukiem o wymiarach
100x60 mm, w taki sposéb, aby wystawat poza oktadke,
teczka posiada dwie tasiemki o dtugosci min. 15 cm
umozliwiajace zamkniecie teczki , na pierwszej stronie
oktadki szyldzik formatu A 6 wg/wzoru IV-IVA-IVB

Szt.

12 000




Okfadka ksiegi naleznosci karton bielony 250-300g/m? o
wzmocnionej litej strukturze powodujacej odpornosé na
pekanie i rozwarstwianie sie, do drukowania w drukarce
do oktadek, pieciokrotna perforacja, cztery otwory
umozliwiajace wpiecie plastikowego klipsa do spinania
dokumentéw, rozmiar 540mm x 330mm nadruk
wg/wzoru V

kpl.

70

Oktadka wykonania kary pozbawienia wolnosci karton
bielony 250-300g/m? o wzmocnionej litej strukturze
powodujacej odporno$¢ na pekanie i rozwarstwianie sie,
do drukowania w drukarce do okfadek, pieciokrotna
perforacja, cztery otwory umozliwiajace wpiecie
plastikowego klipsa do spinania dokumentéw, rozmiar
540mm x 330mm nadruk wg/wzoru VI

kpl.

10

Oktadka wykonania kary ograniczenia wolnosci karton
bielony 250-300g/m? o wzmocnionej litej strukturze
powodujacej odpornos$¢ na pekanie i rozwarstwianie sie,
do drukowania w drukarce do okfadek, pieciokrotna
perforacja, cztery otwory umozliwiajace wpiecie
plastikowego klipsa do spinania dokumentéw, rozmiar
540mm x 330mm nadruk wg/wzoru VII

kpl.

10

Oktadka W zaw karton bielony 250-300g/m? o
wzmocnionej litej strukturze powodujacej odpornosc na
pekanie i rozwarstwianie sie, do drukowania w drukarce
do okfadek, pieciokrotna perforacja, cztery otwory
umozliwiajace wpiecie plastikowego klipsa do spinania
dokumentéw, rozmiar 540mm x 330mm nadruk
wg/wzoru VIII

kpl.

Okfadka warunkowego umorzenia karton bielony 250-
300g/m? o wzmocnionej litej strukturze powodujacej
odpornos¢ na pekanie i rozwarstwianie sie, do drukowania
w drukarce do oktadek, pieciokrotna perforacja, cztery
otwory umozliwiajace wpiecie plastikowego klipsa do
spinania dokumentéw, rozmiar 540mm x 330mm nadruk
wg/wzoru IX

kpl.

10

Oktadka Teczka dozoru karton bielony 250-300g/m? o
wzmocnionej litej strukturze powodujacej odpornos$é na
pekanie i rozwarstwianie sie, do drukowania w drukarce
do oktadek, pieciokrotna perforacja, cztery otwory
umozliwiajace wpiecie plastikowego klipsa do spinania
dokumentow, rozmiar 540mm x 330mm nadruk
wg/wzoru X

kpl.

11

Teczka zawieszkowa A4, gramatura 230 g/m2, uchwyty
zawieszkowe wykonane z metalu, wpieta blaszka i wasy,
pieciokrotna perforacja nadruk wg/wzoru. Opakowanie
zbiorcze po 100 szt. - z grubej tektury aby zapobiec
znieksztatcaniu oktadek) XI

kpl.

10




12 Potwierdzenie odbioru z jednostronnym nadrukiem w kpl. 800
postepowaniu cywilnym do drukowania w drukarce karton
biaty 150x108mm, gramatura min. 120g/m? - max.
160g/m?

13 Potwierdzenie odbioru z dwustronnym nadrukiem w kpl. 100
postepowaniu cywilnym, karton biaty, wymiar 150x108
mm, gramatura min. 120g/m? - max. 160g/m? 150x108
mm

14 Potwierdzenie odbioru z dwustronnym nadrukiem w kpl. 100 i Sl M 8. T e e
postepowaniu karnym, karton biaty, wymiar 150x108 mm,
gramatura min. 120g/m? - max. 160g/m2 150x108 mm

Ltaczna cena oferty
netto

Oznaczenia kpl- 100 szt.

ktaczna wartosc¢ oferty netto wynosi ........................ zt, stawka VAT ...% co daje 1aCzng CeNE ........ceeeveeeeeeeeeceeeeeeeeean zt brutto.

- otwory muszg by¢ wykonane w sposéb prawidtowy (nie moga pozostawaé w otworach pozostatosci po ich wycieciu - takie oktadki beda
reklamowane jako niewtasciwie wykonane).

- oktadki do drukowania w drukarkach musza zosta¢ wykonane z kartonu, ktéry nie bedzie powodowat problemu pobierania oktadek z
podajnika drukarki (zbyt Sliskie oktadki) co uniemozliwia drukowanie w drukarkach.

Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty:

- zaakceptujemy termin wykonywania przedmiotu zamoéwienia;

- zaakceptujemy warunki ptatnosci za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia;

- oswiadczamy, ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia nie zostanie powierzone podwykonawcy lub osobie trzeciej;

- posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli odpowiednie przepisy naktadaja obowigzek posiadania takich
uprawnien;

- posiadamy niezbednq wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

- znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.

- na dostarczony asortyment udzielamy 12 miesigcznej gwarancji od dnia dostawy.

Oswiadczamy, ze zakres robét stanowigcych przedmiot zamoéwienia, wykonamy osobiscie.

Podpisano (imig, nazwisko i podpis oraz pieczatka Wykonawcy) ............. ST AR G5 e pame e e

(Podpis osoby lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)



