Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Prezesa i Dyrektora
Sadu Rejonowego w Rzeszowie
z dnia 31 grudnia 2025r. nr Adm.023.12.2025

Procedura zamieszczania informacji na stronie internetowej Sadu

Rejonowego w Rzeszowie

§1 Wstep

Procedura okresla standardy zamieszczania informacji na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Rzeszowie.

Niniejsza procedura ma zastosowanie do zamieszczania informacji na stronie
internetowej, zgodnie z miedzynarodowymi wytycznymi dotyczacymi dostepnosci
stron internetowych WCAG 2.1, Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U.
2023 poz. 1440) , Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 902), Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240) oraz

Konwencja Organizacji Narodéw Zjednoczonych o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.

Niezaleznie od zapisdw niniejszej procedury kazdy pracownik sadu jest zobowiazany
udostepnic tresci, ktore okazatyby sie niedostepne osobie ze szczegllnymi

potrzebami, w tym osobom z niepetnosprawnoscia przez np. odczytanie tekstu.

§2 Standardy dostepnosci

Standardy dostepnosci tekstu pisanego nalezy zapewni¢ poprzez:

a) kompozycje (podziat logiczny tekstu, najwazniejsze informacje w pierwszym
akapicie).

b) zrozumiatos¢ (prosty jezyk, krétkie zdania) — zrozumiatogé napisanego tekstu
mozna sprawdzi¢ poprzez narzedzie Jasnopis/Logios.

¢) zrozumiate odniesienia do innych tresci, czy linkéw.

Standardy dostepnosci przesytanych zdjeé i plikéw graficznych nalezy zapewni¢

poprzez:

a) opis alternatywny, czyli tekst opisujacy, co wida¢ na zdjeciu.

b) nie nalezy wysyta¢ zdje¢ bezposrednio wpisanych w tekst, rekomenduje sie

dotaczanie ich jako zatgcznikow.
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Standardy dostepnosci dokumentéw w formacie DOC:

a) nalezy stosowac nagtdwki, ktére pozwalajg na nawigacje pomiedzy stronami
tekstu,

b) grafiki nalezy opatrze¢ opisami alternatywnymi,

¢) nalezy uzywac funkcji edytora tekstu (automatyczne listy, punktatory, tabele,
uzywanie stylow zamiast tabulatora),

d) nie nalezy justowac tekstu, tekst powinien by¢ wyréwnany do lewej strony,

e) nie nalezy zmieniac¢ kolorystyki tekstu na mato kontrastowa,

f) nalezy uzywac czcionek bezszeryfowych, takich jak Arial, Calibri, Verdana itp.

Standardy dostepnosci dokumentéw w formacie PDF:

a) generowanie plikéw PDF zawsze powinno odbywad sie na pomoca opgji ,ZAPISZ
JAKO PDF”, nigdy jako "DRUKUJ JAKO PDF”.

b) dostepnos¢ pliku PDF nalezy weryfikowaé programem np. Adobe Acrobat,

c) nie nalezy skanowac, a nastepnie zamieszczac takich dokumentéw PDF na stronie
internetowej, poniewaz takie pliki s3 niedostepne dla czytnikéw ekranu
uzywanych przez osoby z dysfunkcjg wzroku.

W przypadku koniecznosci zamieszczenia skandw dokumentu na stronie internetowe;j

niezbedne jest, aby wygenerowac i udostepni¢ dodatkowa wersje dostepng cyfrowo

takiego dokumentu.
Szczegbtowe rekomendacje dotyczace sposobu przygotowywania, edytowania,
eksportowania i zamieszczania dokumentéw na stronie internetowej Sadu

Rejonowego w Rzeszowie zawarte sg w Instrukgji przygotowywania i tworzenia

dokumentéw dostepnych cyfrowo, stanowigcych Zatacznik Nr 3.1 do Zarzadzenia.



