PREZES § ADU APELACYJNEGO RZCSZGW, dnia 24 czerwca 2021 roku
W RZESZOWIE
A-0210-64/21
ZARZADZENIE Nr 64/2021

Prezesa Sadu Apelacyjnego w Rzeszowie
z dnia 24 czerwca 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Portalu Informacyjnego sagdéw powszechnych
7. ohszarn apelacji rzeszowskiej

Na podstawie art. 22 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdoéw powszechnych (t.).
Dz 11 7 2020 r., poz. 2072 z pézn. zm.) w zwiazku z § 132 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. — Regulamin urzedowania sagdéw powszechnych (Dz. U.
z2019r. poz. 1141) zarzadza sig co naslepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Portalu Informacyjnego Sadéw powszechnych z obszaru apelacji
rzeszowskiej w hrzmieniu ustalonym w Zalaezniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

I, Prezesi poszczegolnych sadow powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej uprawnieni sa do
wydania zarzadzenia w sprawie udostepniania danych za posdrednictwem Portalu
Informacyjnego sadéw powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej na zasadach okreslonych
w Regulaminie Portalu Informacyjnego sgdéw powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej,
0 ktorym mowa w § 1.

2. Prezesi poszczegélnych sgdow powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej uprawnieni sg do
okreslenia zarzadzeniem typéw spraw wraz ze wskazaniem daty rozpoczecia ich publikacji
oraz wykazu pism podlegajgcych czasowemu wylgczeniu od publikacji w Portalu
Informacyjnym sadéw powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej.

3. Wzér zarzadzenia w sprawie udostgpniania danych za posrednictwem Portalu Informacyjnego
sgdow powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej, okreslenia typow spraw wraz ze
wskazaniem daty rozpoczecia ich publikacji oraz wykazu pism podlegajacych czasowemu
wytaczeniu od publikacji w Portalu Informacyjnym stanowi Zalgeznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 30 czerwca 2021 r. i podlega publikacji na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Sgdu Apelacyjnego w Rzeszowie.

2. Zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia podlega publikacji na stronie internetowej Portalu
Informacyjnego.

§ 4
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 159/19 Prezesa Sadu Apelacyjnego w Rzeszowie z dnia 17 wrzesnia
2019r.

Mandk /fmmczak
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Zalaeznik nr |

do Zarzgdzenia Nr 64/2021

Prezesa Sgdu Apelacyjnego

w Rzeszowie z dnia 24 czerwea 2021 r.

REGULAMIN
PORTALU INFORMACYJNEGO SADOW POWSZECHNYCH
Z OBSZARU APELACJI RZESZOWSKIEJ

Rozdzial I
§1
Postanowienia ogolne

Regulamin okre§la warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu internetowego
Portal Informacyjny sgdéw powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej.

Niniejszy Regulamin obowigzuje we wszystkich sagdach powszechnych z obszaru apelacji
rzeszowskiej, a realizacja praw Uzytkownika wynikajacych z niniejszego Regulaminu
dokonana moze by¢ w dowolnym sgdzie powszechnym z obszaru apelacji rzeszowskiej,
z zastrzezeniem § 8.

. Regulamin normuje obowigzki i zakres odpowiedzialno$ci Administratora systemu

teleinformatycznego, jako podmiotu zarzadzajgcego Portalem Informacyjnym,
Administratora danych, jako podmiotu odpowiedzialnego za przetwarzanie danych
osobowych, oraz prawa 1 obowigzki zarejestrowanych Uzytkownikéw Portalu
Informacyjnego.

. Warunkiem koniecznym do korzystania z Portalu Informacyjnego jest akceptacja

postanowien Regulaminu i przestrzeganie jego postanowien.

. Celem Portalu Informacyjnego jest:

1) usprawnienic Uzytkownikom dostgpu do spraw rozpoznawanych przez sady
powszechne z obszaru apelacji rzeszowskiej, rozumianych jako informacje o sprawie
sadowej, w tym o stanie spraw, o czynnos$ciach podejmowanych w sprawach oraz o
tresci dokumentéw wytworzonych przez te sady, na podstawie art. 9 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 ze
zm.) lub art. 156 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (t.j.
Dz.U. z 2021 r. poz. 534),

2) umozliwienie Uzytkownikom skorzystania z Uslug udostepnianych w Portalu
Informacyjnym, na zasadach i w zakresie okreslonym postanowieniami niniejszego
Regulaminu;



3) zapewnienie Komornikom mozliwosci udostepniania sgdom powszechnym akt
komorniczych w postaci elekironicznej na podstawie art. 155 ust. 3 ustawy z dnia 22
marca 2018 r. o komornikach sgdowych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 850);

4) zapewnienie Uzytkownikom i sgdom komunikacji elektronicznej na zasadach
1 w zakresie przewidzianym w przepisach szczegdlnych.

Rozdzial 11
§2
Definicje
[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Administratorze danych — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:

1) odrebnie kazdy sad powszechny z obszaru apelacji rzeszowskiej — w odniesieniu do
danych osobowych przetwarzanych w sprawach udostgpnianych przez ten sad
Uzytkownikom w Portalu;

2) Ministra Sprawiedliwosci oraz kazdy sad powszechny z obszaru apelacji rzeszowskiej
— w odniesieniu do, zgromadzonych w Portalu Informacyjnym, danych osobowych
Uzytkownikow.

2. Administratorze Konta podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumieé osobe
wyznaczong przez podmiot publiczny jako odpowiedzialng za zarzgdzenie Kontami
zaleznymi podmiotu publicznego oraz uprawnieniami Uzytkownik6éw tych kont;

3. Administratorze systemu teleinformatycznego - nalezy przez to rozumieé Ministra
Sprawiedliwosci oraz sad, ktdremu Minister Sprawiedliwosci powierzyl do wykonywania
czynnosci zwigzane z projektowaniem, wdrazaniem, utrzymaniem i modyfikacjami
Portalu Informacyjnego —tj. Sad Apelacyjny we Wroctawiu;

4. Aktywacji konta — nalezy przez to rozumie¢ zmiane statusu konta Uzytkownika na
waktywne”, automatyczne wygenerowanie i przekazanie Uzytkownikowi na adres e-mail
zarejestrowany w Portalu linku umozliwiajgcego zdefiniowanie Hasta. Aktywacji konta
dokonuje pracownik Punktu informacyjnego bezposrednio po zakonczonej Weryfikacji
tozsamosci Uzytkownika, albo Portal po potwierdzeniu zgodnodci danych przez Profil
Zaufany;

5. Centrum Pomocy Systemoéw I[nformatycznych — nalezy przez to rozumieé zespét
konsultantéw odpowiedzialny za pomoc w obstudze Portalu;

6. Haéle — nalezy przez to rozumie¢ poufny cigg znakdéw, ustalany indywidualnie przez
Uzytkownika, stuzacy do uwierzytelnienia sie¢ Uzytkownika podczas logowania do
Portalu;

7. Incydencie bezpieczenistwa — nalezy przez to rozumie¢ incydent zwigzany
z bezpieczenstwem informacji, tj. pojedyncze zdarzenie lub seri¢ niepozadanych albo
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10.

11

14.

15.

niespodziewanych zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, ktére stwarzajg
znaczne prawdopodobienstwo zakidcenia dzialania Portalu i zagrazajg bezpieczenstwu
danych;

Koncie gldwnym — nalezy przez to rozumieé dostgpne dla Uzytkownika miejsce w
Portalu, za posrednictwem ktorego Administrator danych udostgpnia Uzytkownikowi
sprawy. Jeden adres e-mail moze by¢ przypisany tylko do jednego konta;

Koncie pelnomocnika zawodowego — nalezy przez to rozumie¢ Konto giéwne
o rozszerzonej funkcjonalnogci umozliwiajgcej tworzenie Kont zaleznych;

Koncic komornika — nalczy przez to rozumicé Konto glowne dla Uzytkownika, ktory
wystepuje w postepowaniach sagdowych w roli Komornika. Konto posiada rozszerzong
funkcjonalno$é umozliwiajgcg tworzenie Kont zaleznych oraz udostgpnianie akt
komorniczych za posrednictwem Portalu Informacyjnego (biuro podawcze);

Koncie Uzytkownika zwyklego — nalezy przez to rozumieé¢ Konto gléwne o
podstawowych uprawnieniach, ktdére umozliwia korzystanie z Portalu Informacyjnego;

. Koncie podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumieé konto zalozone dla Podmiotu

publicznego z wylgezeniem Komornika, ktérym administruje Administrator Konta
podmiotu publicznego;

. Koncie zaleznym - nalezy przez to rozumie¢ konto powigzane z Kontem pelnomocnika

zawodowego lub Kontem komornika, posiadajace dostgp ograniczony uprawnieniami
Konta gléwnego. Konto zalezne tworzone jest przez Pelnomocnika zawodowego lub
Komornika (posiadajacych Konto gltéwne) dla oséb, ktére upowaznia on do dostepu do
poszczegdlnych spraw;

Koncie zaleznym podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumieé¢ konto powigzane
z Kontem podmiotu publicznego posiadajgce dostep ograniczony uprawnieniami Konta
glownego. Konto zalezne podmiotu publicznego tworzone jest przez Administratora
Konta podmiotu publicznego dla 0séb uprawnionych do dostgpu do spraw sgdowych
Podmiotu publicznego;

Komorniku — nalezy przez to rozumieé¢ funkcjonariusza publicznego dzialajgcego przy
sadzie rejonowym, na podstawie ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach
sagdowych (t.j. Dz.U. z 2021, poz. 850);

. Loginie — nalezy przez to rozumie¢ nazwe w Portalu Informacyjnym jednoznacznie

identyfikujgcg Uzytkownika;

. Pelnomocniku zawodowym — nalezy przez to rozumie¢ radcg prawnego, adwokata,

rzecznika patentowego, notariusza lub prawnika zagranicznego;

. Podmiocie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot publiczny w rozumieniu

nadanym mu art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2320 ze zm.).
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20.

21.

22.

23.

24.

. RODO - nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

26.
27,

28.

29.

Podmiocie $wiadczacym I lini¢ wsparcia — nalezy przez to rozumieé sad, ktoremu
Minister Sprawiedliwo$ci powierzyt do wykonywania czynnoéci zwigzane z obshugg |
linii wsparcia —tj. Sad Apelacyjny w Gdansku;

Podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumieé kwalifikowany podpis
clektroniczny, podpis osobisty albo podpis zaufany;

Portalu Informacyjnym lub Portalu — nalezy przez to rozumieé system teleinformatyczny
obejmujgcy dzialaniem sady powszechne z obszaru apelacji rzeszowskiej, udostepniany
pod adresem https://portal.rzeszow.sa.gov.pl umozliwiajgey Uzytkownikom dostep do
spraw, korzystanie z Ustug, obstuge komunikacji elektronicznej, a w przypadku
Uzytkownikéw  posiadajgcych Konto komornika réwniez udostepnianie  akt
komorniczych sadowi. Aktualna lista sgdow objetych dziataniem Portalu Informacyjnego
dostgpna jest w serwisie na podstronie ,,Wykaz sadéw”;

Procesie publikacji — nalezy przez to rozumie¢ synchronizacje danych pomiedzy
wewngtrznymi systemami Sadu, przed ktérym toczy si¢ postepowanie, a baza Portalu.
Prezes Sadu okresla w drodze zarzadzenia typy spraw wraz ze wskazaniem daty
rozpoczecia ich publikacji oraz wykaz pism podlegajacych czasowemu wylgczeniu od
publikacji w Portalu Informacyjnym. Zarzadzenie dostgpne jest na stronie
https.//portal.rzeszow.sa.gov.pl/zarzadzenia,

Punkcie informacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Obslugi Interesantow Sgdu,
Punkt Informacyjny Sadu lub inng komoérke organizacyjng Sadu, ktérej powierzono
zadania zwigzane z obslugg Uzytkownikow Portalu;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Portalu [nformacyjnego;

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz, Urz.
UE. L Nr 119, str. 1 z p6zn. sprost.);

Sadzie — nalezy przez to rozumiec¢ sad powszechny z obszaru apelacji rzeszowskiej;

Ustudze (lub zbiorczo Uslugach) — nalezy przez to rozumieé¢ funkcjonalnosci dostepne
dla Uzytkownikoéw Portalu Informacyjnego, wskazane w § 6;

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ podmiot upowazniony lub uprawniony w mysl
obowigzujgcych przepiséw prawa do dostepu do sprawy, w szczegélnosci orzecznika,
strong, uczestnika postgpowania lub ich pelnomocnika albo obronice, komornika, a takze
osobe upowazniong przez podmiot publiczny (w ramach uprawnien Konta podmiotu
publicznego), Komornika lub Pelnomocnika zawodowego (w ramach Konta zaleznego),
ktéry uzyskuje ten dostgp przez Portal Informacyjny;

Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika — nalezy przez to rozumieé potwierdzenie, ze dane
Uzytkownika sg zgodne z danymi wskazanymi we wniosku zlozonym w Portalu



Informacyjnym (poprzez opcje ,,Zarejestryj sie”). Weryfikacje tozsamoscei Uzytkownika
przeprowadza si¢ wedlug jednego z ponizej wskazanych sposobow:

D

2)

4)

3)

w przypadku konta Uzytkownika zwyklego oraz Konta pelnomocnika zawodowego
poprzez wybdr opcji umozliwiajacej wyslanie wniosku 1 podpisanie podpisem
zaufanym przy uzupelnianiu wniosku poprzez ,Zarejestruj sie” — weryfikacja ta
dokonywana jest elektronicznie bez koniecznoéci osobistego stawiennictwa w Sadzie;

w przypadku Konta Uzytkownika zwyklego oraz Konta pelnomocnika zawodowego —
mozliwe jest wybranie oncji ,Wyslij wniosek”, a nastepnie zlozenie ,,O$wiadczenia
uzylkownika” (Zalgeznik nr 2 do Regulaminu, cze$¢ A) podpisanego podpisem
elektronicznym i przestaniu go na adres do doreczen elektronicznych Sadu, o ktéorym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych. Weryfikacje przeprowadza pracownik Sadu. Weryfikacja polega na
poréwnaniu danych wprowadzonych podczas wypelniania wniosku poprzez opcje
»Zarejestruj sie” z tredcig ,,O$wiadczenia uzytkownika” oraz weryfikacji uprawnien
Petnomocnika zawodowego;

w przypadku Konta Uzytkownika zwyklego, Konta pelnomocnika zawodowego oraz
Konta komornika - mozliwe jest wybranie opcji ,,Wy$lij wniosek”, a nastepnie
osobiste stawiennictwo w Punkcie informacyjnym lub innej komoérce Sadu wskazanej
do dokonywania Weryfikacji tozsamos$ci Uzytkownika. Weryfikacje przeprowadza
pracownik Sadu, Weryfikacja polega na poréwnaniu danych wprowadzonych podczas
wypetniania wniosku poprzez opcje¢ ,,Zarejestruj sie” w celu zalozenia konta, z danymi
zawartymi w okazanym do wgladu dokumencie potwierdzajgcym tozsamo$é oraz —
Jezeli typ konta tego wymaga - legitymacji stuzbowej Pelnomocnika zawodowego lub
Komornika;

w przypadku Konta Uzytkownika zwyklego, Konta pelnomocnika zawodowego oraz
Konta komornika - przez pelnomocnika. Weryfikacje przeprowadza pracownik Punktu
informacyjnego. Pelnomocnik skiada oryginal pelnomocnictwa, z ktérego wynika jego
umocowanic (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu), oraz o$wiadczenie podpisane przez
Uzytkownika i pelnomocnika, odpowiednio o poprawnoéci danych oraz ich zgodnosci
z danymi zawartymi w dokumencie stwierdzajacym tozsamos¢ (Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu, czeéé A i B). W przypadku pelnomocnika innego, niz Pelnomocnik
zawodowy, wymaga sie pelnomocnictwa notarialnego albo pelnomocnictwa
z podpisem notarialnie poswiadczonym. Pracownik Punktu informacyjnego
weryfikuje tozsamo$¢ Uzytkownika przez poréwnanie danych wprowadzonych
podczas wypelniania wniosku poprzez opcje ,Zarejestruj sie” z danymi zawartymi
w oswiadczeniu (Zatacznik nr 2 do Regulaminu, cze$¢ A i B). W przypadku, gdy
pelnomocnictwo zostalo utrwalone w formie elektronicznej, stosuje sie odpowiednio
procedure opisang w pkt 2);

w przypadku Konta zaleznego czynnosei tych dokonuje odpowiednio Pelnomocnik
zawodowy, Komornik albo Administrator Konta podmiotu publicznego;



6) w przypadku Konta podmiotu publicznego — czynnosci dokonuje si¢ zgodnie z § 8
Regulaminu.

Rozdzial I11

§3
Zasady dostepu do spraw

Zgodnie z Procesem publikacji, informacje pojawia si¢ na koncie Uzytkownika, co do
zasady, na drugi dzien roboczy od momentu odnotowania czynnosci w systemie
biurowym Sadu, a protokdt utrwalony za pomoca urzadzenia rejestrujgcego dzwigk albo
obraz i dzwigk, co do zasady, po czterech dniach roboczych od utrwalenia. Administrator
systemu teleinformatycznego nie ponosi odpowiedzialnosci za zakres i termin informacji
publikowanych przez Sady na kontach Uzytkownikéw.

Dostep do spraw, w ktoérych strong nie jest osoba fizyczna, jest mozliwy poprzez
Konto gléwne Uzytkownika bgdacego jej przedstawicielem ustawowym, reprezentantem
lub poprzez Konto pelnomocnika zawodowego.

Dostep do spraw, w ktérych strong jest osoba fizyczna nieposiadajgca zdolnosei do
czynno$ci prawnych, jest mozliwy poprzez konto Uzytkownika bedacego jej
przedstawicielem ustawowym lub poprzez Konto pelnomocnika zawodowego.

W celu uzyskania dostepu do sprawy, do ktérej dostepu Uzytkownik jest uprawniony,
aktora nie pojawila sie¢ automatycznie na koncie Uzytkownika, nalezy wypelni¢ i
przestaé ,,Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy” dostgpny w Portalu z poziomu konta
Uzytkownika.

Weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostgpu do sprawy, dokonuje kierownik
wlasciwego sekretariatu wydziatu Sadu lub wskazany przez niego pracownik.

Wydzialy prowadzgce postgpowanie w sprawach odwolawczych lub w drodze
pomocy sgdowej, jesli nie posiadajg mozliwoéci weryfikacji uprawnienia Uzytkownika
do dostepu do sprawy ze wzgledu na brak akt sprawy, nie udzielajg tego dostgpu.

Brak lub niezgodno$¢ danych adresowych w Portalu Informacyjnym z danymi
znajdujgcymi si¢ w aktach sprawy sgdowej, moze by¢ przyczyng negatywnego
rozpatrzenia wniosku o udzielenie dostepu do sprawy. Na Uzytkowniku ciazy obowiagzek
aktualizowania danych w Portalu Informacyjnym.

W przypadku czasowej lub stalej utraty uprawnien do wykonywania zawodu,
odpowiednio, przez Pelnomocnika zawodowego lub Komornika, Sad, ktory powzial
informacj¢ o tym fakcie dokonuje zgloszenia do Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych (na podany na podstronie ,Pomoc™ telefon lub adres e-mail) oraz
odpowiedniego oznaczenia w systemie biurowym spraw, w przypadku ktérych
Pelnomocnik zawodowy lub Komornik utracit uprawnienia do dostgpu. W takim
wypadku Konto petnomocnika zawodowego lub Konto komornika ulega przeksztalceniu
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11.

12,

w konto o uprawnieniach Konta Uzytkownika zwyklego, a Uzytkownik traci dostep do
spraw, do ktérych dostep posiadat jako Pelnomocnik zawodowy lub jako Komornik.

Status petnomocnika zawodowego oraz Komornika, uprawniajacy do posiadania w
Portalu Informacyjnym odpowiednio Konta pelnomocnika zawodowego albo Konta
komornika, moze byé automatycznie weryfikowany zgodnie z odrebnymi przepisami. W
przypadku negatywnej weryfikacji Uzytkownik moze utracié dostep do spraw, do ktorych
dostgp posiadat jako Pelnomocnik zawodowy albo Komornik. Wszyscy Uzytkownicy
Kont zaleznych traca w takim wypadku dostep do spraw, do ktérych dostep zostal im
przyznany, odpowiednio, przez Pelnomocnika zawodowego albo Komornika.

W przypadku, w ktorym Petnomocnikowi zawodowemu wygasto lub zostalo
wycofane pelnomocnictwo w sprawie, Sad, ktéry powzigl informacje o tym fakcie,
dokonuje w systemie biurowym odpowiedniego oznaczenia sprawy, do ktorej
Pelnomocnik zawodowy utracit uprawnienia dostepu.

Uzytkownik, ktory w sprawie przestal byé podmiotem uprawnionym Ilub
upowaznionym, a nadal posiada w Portalu Informacyjnym dostep do sprawy lub
zauwazyi, ze posiada nieuprawniony dostgp do sprawy, zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia otym fakcie Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych (na podany na podstronie ,Pomoc” telefon lub adres e-mail).
Uzytkownik taki jest zobowigzany do zachowania w poufnosci wszystkich informacji, do
ktorych posiadat dostep w wyniku zdarzen okre$lonych w zdaniu pierwszym.

Z przyczyn technicznych, Uzytkownik moze utraci¢ dostep do sprawy, w przypadku
zmiany systemu biurowego w Sadzie.

§4
Biuro podawcze

Konta Komomikéw oraz Konta zalezne utworzone przez Komornikéw posiadajg
mozliwo$¢ udostgpniania akt komorniczych Sgdom za posrednictwem funkcjonalnosci
0 nazwie ,,Biuro podawcze”.

Biuro podawcze umozliwia realizacj¢ zobowigzania wynikajacego z art. 155 ust. 3
ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sagdowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 850).

Udostgpnienie akt za posrednictwem Biura podawczego wymaga oznaczenia Sadu
bedacego adresatem korespondencji oraz, w miare mozliwosci, sygnatury sprawy, ktorej
korespondencja dotyczy.

Inne typy kont posiadajg mozliwo$é udostepniania pism Sgdom za posrednictwem
funkcjonalnoéci o nazwie ,,Biuro podawcze”, o ile przepis szczegdlny tak stanowi.

Szczegbtowa instrukcja obstugi Biura podawczego znajduje si¢ w dokumencie
»instrukcja obstugi PI - Podrecznik Uzytkownika™, dostepny na stronie Portalu w
zaktadce ,,Pomoc”.

§5



Dorgczenia elektroniczne

Portal posiada i obsluguje funkcjonalno$é umozliwiajgcg doreczanie przez Sgd pism
sgdowych Uzytkownikom bedacym adwokatami, radcami prawnymi, rzecznikami
patentowymi lub Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Szczegdtowa instrukcja obstugi funkcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 1, znajduje sie w
dokumencie , Instrukcja obstugi PI - Podrecznik Uzytkownika”, dostepnym na stronie
Portalu w zakladce ,.Pomoc™.

g6
Ushugi dost¢pne w Portalu

Uzytkownikom udostepnia si¢ nastepujgce Ustugi umozliwiajgce wykonanie nizej
wskazanych operacji i czynnosci:

1) wnioskowanie o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej — Ustuga umozliwiajaca
Uzytkownikowi ztozenie wniosku do Sadu, ktéry prowadzi postepowanie, o udziat w
zaplanowanym posiedzeniu sgdowym przy uzyciu urzgdzen technicznych
umozliwiajgeych jego przeprowadzenie na odlegtosé, na podstawie art. 151 § 2 ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1575 ze zm.) oraz weryfikacj¢ dostgpnosci sali sadowej w Sadzie, z ktdrego
moglaby nastapi¢ transmisja przebiegu czynnosci procesowej;

2) wnioskowanie o udzielenie dostepu do sprawy — Ustluga umozliwiajaca zlozenie
wniosku do Sadu, ktéry prowadzi postgpowanie, o udzielenie Uzytkownikowi dostepu
do informacji dotyczgcych postgpowania zawartych w Portalu;

3) wnioskowanie o udostgpnianie protokolu elektronicznego audio-wideo — Ustluga
polegajaca na wnioskowaniu o udostgpnienie w Portalu protokolu z posiedzenia
sadowego sporzadzonego za pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwiek w
formacie audio-wideo;

4) wnioskowanie 0o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst — Ustuga
umozliwiajgca wykonanie automatycznie generowanego przekladu na zapis tekstowy
tresci nagrania dzwigkowego z protokotu elektronicznego z posiedzenia sagdowego
rejestrowanego za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz 1 dzwigk lub dZzwiek.

Dostgpnos¢ Ustug w danym Sadzie warunkowana jest technicznymi mozliwosciami
Sadu. Administrator systemu teleinformatycznego nie odpowiada za brak dostepnosdci
Ustugi w danym Sadzie.

Automatyczne rozpoznanie mowy na tekst, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4) nie stanowi
transkrypcji w rozumieniu art, 158 § 4 oraz art. 331" § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1967
r. - Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 ze zm.) ani przekladu
w rozumieniu art. 37 § 6 oraz art. 82 § 7 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks
postepowania w sprawach o wykroczenia (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 457).



Szczegoélowa instrukcja korzystania z Ustug znajduje si¢ w dokumencie ,,Instrukcja
obshugi PI - Podrecznik Uzytkownika”, dostepnym na stronie Portalu w zakladce
Lomoc”.

Rozdzial IV
§7
Rejestracja Konta gléwnego

Rejestracja osoby fizycznej polega na wypetnieniu i przestaniu wniosku poprzez opcje
»Zarcjestruj sie” na stronie gtéwnej Portalu.

Osoba fizyczna, w celu rejestracji, dokonuje nastgpujacych czynnosci:
1) zapoznaje si¢ z Regulaminem i dokonuje jego akceptacji;

2) podaje dane osobowe wymienione ponizej, niezbedne do identyfikacji Uzytkownika
Portalu:

a) imie;

b) drugie imi¢ (opcjonalnie);

¢) nazwisko;

d) numer PESEL;

e) seria i/lub numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, tj.:
— dowod osobisty obywatela polskiego;
- paszport;

— dokument podrézy cudzoziemca lub, w przypadku obywatela panstwa
czionkowskiego Unii Europejskiej, obywatela panstwa czlonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatela Konfederacji
Szwajcarskiej, réwniez inny wazny dokument potwierdzajacy tozsamos$é
1 obywatelstwo cudzoziemca;

f) kraj dla obcokrajowca (w przypadku zaznmaczenia opcji ,,Obcokrajowiec bez
numeru PESEL”);

g) data urodzenia (opcjonalnie);
h) miejsce urodzenia (opcjonalnie);
i) imig ojca;

j) imie matki (opcjonalnie);



k) telefon (opcjonalnie, jego podanie moze utatwié kontakt w sytuacji rozwigzywania
probleméw technicznych przez Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych oraz
w kontaktach z Sagdem);

1) fax (opcjonalnie, jego podanie moze ufatwi¢ kontakt w sytuacji rozwigzywania
problemoéw technicznych przez Centrum Pomocy Systemow Informatycznych oraz
w kontaktach z Sgdem);

m) adres e-mail (dla jednego adresu e-mail mozna utworzy¢ jedno konto
Uzytkownika);

3) uzupelnia formularz zabezpieczenia (captcha), znajdujacego si¢ na koncu wniosku,

4) w celu przejécia do kolejnego etapu, tj. odnotowania danych adresowych, wybiera
opcj¢ ,,Dalej™;

5) podaje dane adresowe, odpowiednio adres zamieszkania lub - w przypadku
nieposiadania adresu zamieszkania na obszarze Polski - adres korespondencyjny
(ulica, nr domu, nr mieszkania, kod pocztowy, miejscowos€); dane te nie podlegajg
weryfikacji na etapie Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika, stuza badaniu
uprawnienia dostgpu do sprawy;

6) opcjonalnie wypetnia wniosek o udzielenie dostgpu do sprawy, ktéra toczy sig
z udziatem Uzytkownika przed Sadem.

Prawidtowo wykonana rejestracja koficzy sie¢ komunikatem przestanym na e-mail podany
podczas rejestracii.

Nastepnie Uzytkownik musi przejé¢é Weryfikacje tozsamosci Uzytkownika zgodnie
z procedurg opisang w § 2 pkt 29.

Po pomysinej Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika konto jest aktywowane.

Do czasu dokonania aktywacji konta dostep do niego jest niemozliwy.

Konto, ktére nie zostalo aktywowane, zostaje usunigte w ciggu roku od momentu
zlozenia wniosku.

§8
Rejestracja Konta podmiotu publicznego

Konto podmiotu publicznego zakladane jest w Portalu Informacyjnym na ,,Wniosek
o zatozenie konta podmiotu publicznego” (Zatgeznik nr 3 do Regulaminu) ztozony przez
organ Podmiotu publicznego do Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu,
z oéwiadczeniem o akceptacji Regulaminu. We wniosku o zalozenie konta wskazuje sig
osobe, ktora bedzie Administratorem Konta podmiotu publicznego. Wymaga sig, aby
adres e-mail Administratora Konta podmiotu publicznego byt adresem stuzbowym.

Administrator Konta podmiotu publicznego otrzymuje na adres e-mail wskazany we
»Wniosku o zalozenie konta podmiotu publicznego” link do zdefiniowania Hasta dla
Konta podmiotu publicznego. W celu uzyskania Hasta do Portalu Informacyjnego
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Administrator Konta podmiotu publicznego korzystajac z przestanego linku do formularza
zdefiniowania Hasta ustala pierwsze Haslo do logowania.

. Podmiot publiczny moze dokona¢ zmiany Administratora Konta podmiotu publicznego
w drodze przekazania wniosku o zmiane za po$rednictwem Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych (na podany na podstronie ,,Pomoc” adres e-mail). Zabroniona jest
natomiast samodzielna zmiana danych Administratora Konta podmiotu publicznego.

Administrator Konta podmiotu publicznego zakiada Konta zalezne podmiotu publicznego,
w tym dla kolejnych administratoréw subkont, zgodnie z nadanymi przez Podmiot
publiczny uprawnieniami lub upowaznieniami.

. Administratorzy, o ktérych mowa w ust. 4 samodzielnie administruja danymi
Uzytkownik6w, dla ktorych zaktadajg konta.

. Zalozenie Konta zaleznego podmiotu publicznego wymaga podania danych: imie
1 nazwisko, numer PESEL, indywidualny stuzbowy adres e-mail. Administrator systemu
teleinformatycznego umozliwia podmiotowi publicznemu zarejestrowanie w Portalu
Informacyjnym dalszych, nieobligatoryjnych danych Uzytkownika Konta zaleznego
podmiotu publicznego. O celowosci rejestrowania dalszych danych decyduje podmiot
publiczny, dla ktérego Konto zostato utworzone.

- Administrator Konta podmiotu publicznego pozbawia osoby, ktorym zatozyl Konta
zalezne podmiotu publicznego, udzielonego za posrednictwem Portalu Informacyjnego
dostepu do sprawy, jesli tym osobom przestalo przystugiwaé uprawnienie do tego
dostepu.

Konto Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej tworzy sie¢ na zasadach
okreslonych w niniejszym paragrafie.

§9
Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego i Konta komornika

Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego i Konta komornika przebiega analogicznie,
jak w przypadku Konta giéwnego z odstepstwami wskazanymi ponizej:

1) podanie danych osobowych niezbednych do identyfikacji Uzytkownika Portalu
uzupetlniane jest o numer legitymacji potwierdzajacej wykonywanie zawodu
prawniczego (w przypadku Konta pelnomocnika zawodowego) bgdz numeru
legitymacji potwierdzajgcej wykonywanie zawodu komornika oraz rewiru
komorniczego (w przypadku Konta komornika);

2) podanie danych adresowych obejmuje adres kancelarii (miejsca wykonywania
zawodu) i opcjonalnie dodatkowe adresy wskazane w aktach spraw sadowych.

Petnomocnik zawodowy oraz Komormik samodzielnie zaklada Konta zalezne i przydziela
im odpowiedni dostep do spraw dostepnych na Koncie gtéwnym.

Zatozenie Konta zaleznego wymaga podania nastepujgcych danych osobowych: imie
i nazwisko, numer PESEL, adres e-mail (indywidualny i unikalny). Administrator
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systemu teleinformatycznego umozliwia, odpowiednio, Pelnomocnikowi zawodowemu
i Komornikowi zarejestrowanie w Portalu Informacyjnym dalszych nieobligatoryjnych
danych Uzytkownika Konta zaleznego. O celowosci rejestrowania dalszych danych
decyduje, odpowiednio Pelnomocnik zawodowy albo Komomik, dla ktérego zostalo
utworzone Konto gtéwne.

Pelnomocnik zawodowy i Komornik samodzielnie administruje danymi Uzytkownikéw,
dla ktorych zaklada Konta zaleine i zapoznaje Uzytkownikoéw z trescia niniejszego
Regulaminu. Pelnomocnik zawodowy 1 Komornik odpowiednio pozbawia osoby, ktérym
zalozyl IConta zaleine, udzielonego za pofrednictwem systemu teleinforinatycanepy
dostgpu do sprawy, jes$li tym osobom przestalo przystugiwaé uprawnienie do tego
dostepu.

Rozdzial V
§10
Dane osobowe

Dane osobowe zawarte w Portalu Informacyjnym przetwarzane sg zgodnie z przepisami
RODO oraz innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Podanie obligatoryjnych danych osobowych (wymagane pola) jest warunkiem
niezbednym do rejestracji konta i umozliwienia korzystania z Portalu Informacyjnego.
Odmowa podania tych danych skutkuje brakiem mozliwoéci utworzenia konta i
korzystania z Portalu Informacyjnego.

Przetwarzanie danych osobowych Uzytkownika przez Administratora danych lub
Administratora systemu teleinformatycznego odbywa si¢ na podstawie wskazanej w § 1
ust. 5 (tj. odpowiednio w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 6 ust. 1 lit. e RODO, a takze w
oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a RODO w przypadku danych podawanych opcjonalnie) i jest
niezbedne w celach:

1) potwierdzenia tozsamosci osoby ubiegajacej si¢ o dostep do Portalu Informacyjnego
(Weryfikacja tozsamosci Uzytkownika);

2) weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostepu do sprawy (zapewnienia, ze dostgp
do sprawy za posrednictwem Portalu otrzymujg wylacznie osoby, ktérym przyshiguje
takie uprawnienie lub upowaznienie);

3) umozliwienia zarejestrowanym Uzytkownikom dostgpu do spraw;

4) zapewnienia jednolitego systemu obstugi kont Uzytkownikdw;

5) umozliwienia Uzytkownikowi zalogowania sie do Portalu;

6) umozliwienia Uzytkownikowi korzystania z Ustug;

7) umozliwienia Komornikowi udostgpniania akt komorniczych Sgdom;
8) umozliwienia dorgczen elektronicznych;

9) obstugi zglaszanych probleméw technicznych lub Incydentéw.
12



10.

Dane osobowe Uzytkownikow bedg przetwarzane w siedzibie Administratora danych lub
siedzibach podmiotéw wskazanych przez Administratora danych.

Dane kontaktowe Administratora danych oraz Inspektora ochrony danych udostgpniane sg
na stronie internetowej (podmiotowej) Administratora danych.

Uzytkownikowi w kazdym czasie przystuguje prawo do:
1) wgladu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania;
2) zadania ich usuniecia z bazy Portalu
oraz odpowiednio:
3) zadania ograniczenia ich przetwarzania;
4) wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

5) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Uzytkownik ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych przetwarzanych
w Portalu Informacyjnym oraz prawo do ich poprawiania i aktualizowania. Prawa te
realizowane sg bezpoérednio w Portalu, Edycji danych w zakresie numeru telefonu,
adresu e-mail, fax i danych adresowych dokonuje samodzielnie Uzytkownik w Portalu. W
celu aktualizacji pozostatych danych, nalezy zwrécié si¢ do Sgdu, w ktérym upowazniony
pracownik dokona odpowiedniej weryfikacji i aktualizacji danych.

Uzytkownik ma prawo zgdaé usunigcia swoich danych osobowych lub usuniecia konta
z Portalu Informacyjnego, o ile obowigzek posiadania konta nie jest prawem przypisany.
Usunigcie obligatoryjnych danych osobowych niezbednych do rejestracji  konta
rownoznaczne jest usunieciu konta. W przypadku:

1) Kont komornikéw oraz Kont =zaleznych utworzonych przez Uzytkownika
posiadajacego Konto komornika dane zgromadzone w aktach udostgpnionych Sadowi,

2) pism lub wnioskéw kierowanych do Sadu, ktérych skladanie dopuszczone jest za
posrednictwem Portalu Informacyjnego,

3) pism podlegajacych dor¢czeniu 1 potwierdzen dorgczen realizowanych za
posrednictwem Portalu

przechowuje si¢ je w terminach i na zasadach okre$lonych przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

W celu usunigcia danych osobowych z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze
zwroei¢ si¢ do Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych z poziomu konta
Uzytkownika.

W celu usunigcia konta z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze:

1) skorzysta¢ z opcji ,,Usun konto” dostgpnej z poziomu konta Uzytkownika,
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11.

12.

13.

14.

15.

L

2) ewentualnie stawié sie osobiécie z wnioskiem (stanowigcym Zalgcznik nr 4 do
Regulaminu) oraz dokumentem stwierdzajgcym tozsamos$¢ w Punkcie Informacyjnym
dowolnie wybranego Sgdu.

Usuniecie konta skutkuje usunieciem danych, za wyjgtkiem danych gromadzonych
w aktach udostepnionych Sadowi przez Uzytkownikéw posiadajgcych Konto komornika
lub Uzytkownikéw Kont zaleznych utworzonych przez Uzytkownika posiadajgcego
Konto komornika, a takze w pismach i wnioskach skladanych za po$rednictwem Portalu
Informacyjnego, pismach podlegajgcych dorgezeniu i potwierdzeniach dorgezen
realizowanych za posrednictwem Portalu oraz w logach systemu obejmujgcych Login,
imi¢ i nazwisko oraz informacje o aktywnoéci Uzytkownika w Portalu Informacyjnym
tj. zawierajacych dane o rodzaju wykonanej operacji, czasie oraz adresie IP komputera,
z ktérego operacja zostala wykonana.

Uzytkownikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub innego organu wiasciwego dla
sprawowania wymiaru sprawiedliwosci, jesli zdaniem Uzytkownika przetwarzanie danych
osobowych narusza RODO lub inne przepisy odnoszgce si¢ do ochrony danych
osobowych.

Dane osobowe w Portalu Informacyjnym nie bgdg podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

Dane osobowe Uzytkownika moga by¢ ujawniane:

1) Sadowi Apelacyjnemu we Wroctawiu i Podmiotowi $wiadczgcemu I linig wsparcia w
celu i zakresie realizacji przez te sady zadaf powierzonych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;

2) innym podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepisow
prawa oraz przetwarzajgcym dane w imieniu Administratora.

Dane Uzytkownika nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

. Dane Uzytkownika bgdg przechowywane do czasu usunigcia konta, a po tym czasie dane,

o ktérych mowa w ust. 11 beda przechowywane do celéw archiwalnych lub
zabezpieczenia, czy dochodzenia roszezen albo ochrony przed nimi.

W celu zatozenia Konta zaleznego podmiotu publicznego albo Konta zaleznego
Pelnomocnika zawodowego lub Komornika, zobowigzuje si¢ Podmiot publiczny,
Pelnomocnika zawodowego albo Komornika do wypekienia obowigzku informacyjnego,
przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO, w stosunku do tych oséb, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu zalozenia odpowiedniego Konta
zaleznego.
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Rozdzial VI
§11
Zasady korzystania z Portalu Informacyjnego

Utworzenie i korzystanie z konta w Portalu jest dobrowolne, za wyjgtkiem przypadkéw,
w ktorych przepisy powszechnie obowigzujgce wprowadzaja obowigzek utworzenia
konta i korzystania z niego, oraz jest bezplatne, ale wymaga podania danych osobowych
niezbednych do Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika.

Kazdy, kto korzysta z Portalu Informacyjnego, ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki
swoich dziatan lub zaniechan.

Akceptujgc Regulamin Uzytkownik zobowiazuje si¢ w szczegdlnosci do zaniechania
jakichkolwiek dziatan na szkode Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego oraz innych Uzytkownikow.

Korzystanie z Portalu Informacyjnego mozliwe jest wylgeznie w celach okreslonych
ninigjszym Regulaminem, przepisami prawa, w sposOb nienaruszajacy obowigzujacych
przepisow, praw oso6b trzecich, Regulaminu oraz dobrych obyczajow.

Uzytkownik zobowigzany jest réwniez do zgloszenia Incydentu bezpieczenistwa
niezwlocznie po jego wykryciu. Zgloszenia nalezy dokonaé do Centrum Pomocy
System6éw Informatycznych (na podany na podstronie ,,Pomoc” telefon lub adres e-mail).

Sad Apelacyjny we Wroctawiu monitoruje funkcjonowanie Portalu w celu wykrywania
nieuprawnionych dziatan Uzytkownikéw, w szczegélnoséci dzialan utrudniajacych lub
destabilizujacych jego funkcjonowanie. W przypadku stwierdzenia, ze Uzytkownik
dopuszcza sie nieuprawnionych dziataf, w szezegélnodci takich, ktére mogg stanowié
czyn zabroniony, wykroczenie lub przestgpstwo przeciwko ochronie informacji, moze
nastgpi¢  zablokowanie konta  Uzytkownika, =zawiadomienie odpowiedniego
Administratora danych oraz, w razie podejrzenia popelnienia czynu zabronionego,
powiadomienie odpowiednych organow s$cigania.

W przypadku poniesienia szkody na skutek nieuprawnionych dziatan Uzytkownika,
Administrator danych lub Administrator systemu teleinformatycznego mogg domagac si¢
od Uzytkownika jej naprawienia.

Rozdzial VII
§12
Obowigzki Administratora danych i Administratora systemu teleinformatycznego

Administrator danych oraz Administrator systemu teleinformatycznego, uwzgledniajge
stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych wynikajgce z przetwarzania
danych, stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié stopien

bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.
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Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego doklada nalezytej
starannosci, aby nie dopusci¢ do naruszenia ochrony danych osobowych, a w
szczegblnosei do ich przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych
osobowych przesylanych, przechowywanych, lub w inny sposéb przetwarzanych.

Administrator systemu teleinformatycznego przyjmuje od Uzytkownikoéw zgloszenia
o nicprawidlowym funkcjonowaniu Portalu Informacyjnego. Zgloszenia mozna dokonac
bezposrednio w Portalu Informacyjnym, lub posrednio, kontaktujac sig telefonicznie lub
za poérednictwem e-mail z Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych.

W celu rozwigzania probleméw technicznych uprawniony pracownik Centrum
Pomocy Systeméw Informatycznych moze czasowo zalogowaC si¢ w kontekscie
Uzytkownika. Czynnoéé ta nie wymaga od Uzytkownika podania Hasta dostgpowego do
konta, a ewentualne zmiany wprowadzone na koncie Uzytkownika sg odnotowywane, a
tym samym rozliczalne.

Rozdzial VIII
§13
Uprawnienia Uzytkownika
Uzytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego Konta gtéwnego.

Niezaleznie od posiadania Konta gléwnego, Uzytkownik moze posiada¢ Konta zalezne
przynalezne do Konta pelnomocnika zawodowego, Konta komornika lub Konta
podmiotu publicznego.

Uzytkownik ma prawo do korzystania wylacznie z wlasnego Konta gléwnego oraz
utworzonych dla niego Kont zaleznych.

Udostepnianie innym osobom wiasnego Konta gltéwnego, Konta zaleznego lub danych
stuzagcych do uwierzytelniania, a takze korzystanic z Konta gléwnego lub Konta
zaleznego innych Uzytkownikéw jest zabronione i stanowi razace naruszenie
postanowienn Regulaminu, co moze skutkowaé odpowiedzialnoscia, w tym karnag na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegbélnodci za umozliwienie osobom
nieuprawnionym dostgpu do danych.

Rozdzial IX
§ 14

Wylgczenia odpowiedzialno$ci Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszg
odpowiedzialnosci za dziatania Uzytkownika, w szczegblnosci Administratorzy nie
ponosza odpowiedzialno$ci za dysponowanie danymi pozyskanymi z Portalu

Informacyjnego.
16



Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosza
odpowiedzialnosci za przydzielanie i odbieranie dostgpu do spraw Uzytkownikom Kont
zaleznych.

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosza
odpowiedzialnosci za pozyskiwanie, uaktualnianie oraz usuwanie danych osobowych
Uzytkownikow Kont zaleznych.

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszg

odpowiedzialnos$ci za zaklocenia w funkcjonowaniu Portalu wywolane sita wyzsza lub
awarig Portalu.

Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania
1 zaniechania Sadu.

Uzytkownikowi nie przystuguja roszczenia z tytulu czasowej niedostepnoséci Portalu,
w szczegblnosci  przerw technicznych wynikajacych z  potrzeby dokonywania
konserwacji, przegladéw i modyfikacji Portalu. O planowanych przerwach technicznych i
czasie ich trwania Administrator systemu teleinformatycznego, o ile jest to technicznie
mozliwe, informuje Uzytkownikéw przez zamieszezanie stosownych komunikatéw na
stronie gidéwnej Portalu.

Rozdzial X
§ 15

Postanowienia koncowe

Regulamin Portalu Informacyjnego dostepny jest pod adresem strony internetowe;:

https.//portal rzeszow.sa.gov. pl/regulamin.

Postanowienia Regulaminu Portalu Informacyjnego moga ulec zmianie w kazdym czasie.

Do czasu wskazania adresu do doreczer elekironicznych Sadu, o ktérym mowa w § 2 ust.
29 pkt 2), oéwiadczenia skladaé mozna na adres poczty elektronicznej Punktu
Informacyjnego Sadu (tj. na zasadach dotychczasowych).

sessveey AMA servssvmssn T ZA ERDZAM
PREZES SADUAPELACYINEGO

Marek Klimeczak



Weryfikacja tozsamosci uzytkownika przez pelnomocnika

...........................................

Ja, 0i28] POdPIsanY vivivninivinaii B A B Rty NP N

FRTEICHZICRENIIE N o ucuncacinin im0 A A s A S A VN s

(nazwa ulley, nr domu, nr micszkania, kod pocztowy, micjscowoéé)

legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym (innym dokumentem stwierdzajacym tozsamosé

wikazanym przy rejestiacii konta) DUET . i aimiiinmisrrremsirssssssasasss

WIS U PRIEE ovomuenanesvaimaisne s s A S AR R S A T B 6S e

numer PESEL, o ile zostal nadany: ...........ooouiiiiiior i

ustanawiam petnomocnikiem Panig/Pana: .........oceermsmmvenisniasisncerssisimnonirssosnssesenseses
(imig i nazwisko)

B s L T T R R R R G i oot ae

legitymujaca/ego* sie:

- dowodem osobistym (paszportem) — SEria / NUIMET: ..uvuuuiivverserersansensessasiesismsnesesenenns

Petnomocnictwo obejmuje umocowanie do zlozenia podpisanego przeze mnie ,,O$wiadczenia
uzytkownika i petnomocnika” oraz o$wiadczenia w zakresie prawidlowosci danych
wskazanych we wniosku ztozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcje ,,Zarejestruj sie”

na potrzeby Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika.

(podpis mocodawcey)
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Oséwiadczenie uzytkownika i pelnomocnika*
Czgsé A

Oswiadczam, Ze dane wskazane we wniosku ziozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcje

LZarejestruj sie” tj.:

a. 13 T TR :
b. dragie ime [opSonaIRIEY: .nwn i R
¢ nazwisko: ..........c.e.... T =T .
d. seria i/lub numer dokumentu stwierdzajgcego lozsamosé:
e kraj dla ObCOKIAJOWECA! ©eivurvrisirsinirisinnenrerinsersnsrsreinssnsssensasasnessnn R AR \
f. nomier PESEL, ¢ ile ZOSIBE RAdENY: .o isummmimisia b st s iy ox sy ‘

g data urodzenia (RRRR-MM-DD) (0pcjonalni€): ......cuueurvuivinernuensininnsniinmoniisnins

h. mi¢jsce urodzenia (opcjonalnie): .v..vvvvviiviinnieirinii R AR G e i
s IO OCH; v vivevvevisiniia oo Jo imig matki (opcjonalnie): .........coeeuviiiinnrn ;
k. telefon (opcjonalnie): .....veververvinecrinses l; fax (opcjonalnie) ..oovveervrininrinininen
m. BOEES BB e S N e s A o e o S i i R et s
n. numer legitymacji petnomocnika zawodowego/komornika:
Q. TEWIT KOMOMICZY 1. ivveeies ettt e ceeeeseiaeee cates e s s eeeeses eneme i emn senesneene ,

p. adres zamieszkania/odpowiednio korespondencyjny lub kancelarii (ulica, nr domu,
nr mieszkania, kod pocztowy, miejscowosé):

- sg prawidtowe,

(podpis uzytkownika)
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Czesé B*:
Jako: pehiomocnik: PANAIPAN ...uvsmsunissmsinyesssusumnims simssssms o$wiadczam, ze dane wskazane w
ww, o$wiadezeniu (lit. a-d, f, i) sg zgodne z danymi zawartymi w dokumencie stwierdzajgcym

tozsamo§é okazanym mi przez Pana/Pania ... (nr 1 seria:

).

(podpis pelnomocnika)
(*) Niepotrzebne skreslié
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(micjscowosé oraz data)

Pieczg¢ nagléwkowa
Prezes Sadu Apelacyjnego

we Wroclawiu

---------------------------------

Whiosek o zalozenie Konta podmiotu publicznego

Whioskuj¢ o zalozenie w Portalu Informacyjnym konta dla: ..........ovveeivnierinrieenennnnn.
(Nazwa podmiotu pubticznego)

Adres podmiotu publicznego: ..........ccevvnsenn

Regon podmiotu publiCZNegO: ......co.vuiorie et e e e s e e e e e an e

NI POl aion PUBHCENERD: i camssm i s s s

Administratorem Konta podmiotu publicznego upowaznionym do zarzadzania Kontami

zaleznymi (dla oséb uprawnionych do dostepu do spraw) w ramach mojej jednostki

wyznaczam:
B DI Smsioiimasis vga o7 A G5 WA A SR A G A SO SR ;
BRI . . ottt s B S i SRR A e A e im e Bt it b i ;
G T commonsiomiv v v o S A R AT R S N A s i 3
U,
B I i o o R A A T A A SR SR AT TR ;

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem Portalu Informacyjnego sqdow
powszechnych z 0bszaru apelacyi ......... ... .c..ccouveevuecns ses i aes eos enneey €0 d0 ktorego wnioskuje

o zalozenie Konta podmiotu publicznego, akceptuje jego tre$¢ i zobowiazuje si¢ do jego

21



przestrzegania, Zobowigzuje sie réwniez do zapoznania z trescig Regulaminu osoby, ktorym
zostanie nadany dostep do Portalu Informacyjnego w ramach Konta podmiotu publicznego.
Przyjmuje do wiadomosci, ze jestem zobowigzany do spelnienia obowiazkéw informacyjnych
z art, 13 1 14 RODO w zakresie, w jakim wymagajg tego przepisy prawa.

Przyimuje do wiadomosci, ze dostep do Portalu Informacyjnego musi by¢ realizowany w

oparciu o przepisy § 20 KRI',

....................................................

(pieczeé i podpis)

' Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagain dla systemow teleinformatycznych.
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...........................................

(miejscowo$é oraz data)

Whiosek o usunigcie konta
Whnosze o usunigcie konta Uzytkownika:

R 1O IR« SO TP SRR 1O S S

Ry

b Crigis Imis (OPEIORANITIEN: i uewviusiinusensvivs s rwaommssasmm on iy G T .
6. HEEWIEKY wocnswinnsERR R e T e A T i
d. numer PESEL; 0 116 20stal nBOAIN: .. osivivissirisssnvosinmmasassssntssisbasinssy snanaiosiaets <

e. albo seria i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é, jezeli PESEL nie zostat

NAAANY: ©.oveeiniee e e e e e eeas ,

(podpis Uzytkownika)
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 64/2021

Prezesa Sadu Apelacyjnego

w Rzeszowie z dnia 24 czerwea 2021r.

Zarzqdzenie NrA —0210—-437/21
Prezesa Sqdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 22 lipca 2021r.
w sprawie udost¢pniania danych za posrednictwem Portalu Informacyjnego sqdow
powszechnych 7 obszaru apelacji rzeszowskiej, okreslenia typow spraw wraz ze
wskazaniem daty rozpoczecia ich publikacji oraz wykazu pism podlegajgcych czasowemu

wylgczeniu od publikacji w Portalu Informacyjnym

Na podstawic art. 22 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sqdow
powszechnych (Dz.U.2020.2072 j.t. ze zmianami) w zwiazku z § 132 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019r. Regulamin urzedowania sgdow

powszechnych (Dz.U.2019.1141) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Sadzie Rejonowym w Rzeszowie udostgpnia sie dane o sprawie, tresci
protokotow 1 pism sadowych za posrednictwem Portalu Informacyjnego sadow
powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej na zasadach okreslonych w Regulaminie
Portalu  Informacyjnego sqdow powszechnych =z obszaru apelacji rzeszowskiej
wprowadzonym zarzadzeniem Prezesa Sadu Apelacyjnego w Rzeszowie z dnia
24 czerwca 2021r. Nr 64/2021 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Portalu

Informacyjnego sadow powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskie;.

§2.
Wprowadza si¢ wykaz typéw spraw wraz ze wskazaniem daty rozpoczgcia ich
publikacji przez Sad Rejonowy w Rzeszowie w Portalu Informacyjnym sadow
powszechnych z obszaru apelacji rzeszowskiej w brzmieniu ustalonym w Zalaczniku nr 2a

do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadza si¢ wykaz pism podlegajgcych czasowemu wylaczeniu od publikacji
przez Sad Rejonowy w Rzeszowie w Portalu Informacyjnym sadow powszechnych
z obszaru apelacji rzeszowskiej w brzmieniu ustalonym w Zalaczniku nr 2b do niniejszego

Zarzadzenia.



Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 64/2021

Prezesa Sadu Apelacyjnego

w Rzeszowie z dnia 24 czerwca 2021r.

§4.

Uchyla si¢ Zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia

25 wrzesnia 2019r. nr A-0210-552/19.

§ 5.
Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 lipca 2021r. i podlega publikacji
na portalu wewnetrznym, stronie internetowej Sqdu Rejonowego w Rzeszowie oraz Portalu

Informacyjnym.

P R
SADU REION W kil Rzgszowpg

|1/
Sedzig f/’n{zaqarz Plig
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Zalacznik nr 2a

do Zarzadzenia Nr 64/2021

Prezesa Sadu Apelacyjnego

w Rzeszowie z dnia 24 czerwca 2021r.

Wykaz typow spraw wraz ze wskazaniem daty rozpocz¢cia publikacji

Sadu Rejonowego w Rzeszowie

Sad Rejonowy w Rzeszowie publikuje w Portalu Informacyjnym dane dotyczace spraw

sgdowych z nizej wymienionych Wydzialow w zakresie:

£

IL.

[1I.

I Wydzial Cywilny - sprawy czynne, ktore wplyngty po dniu 01.01.2005r., a nie
zostaly zakonczone przed 01.01.2019r. (w zwigzku ze zmiang systemu
informatycznego z Currenda na Sedzia2, w dniu 15.10.2019r., sprawy czynne
niezakonczone przed 01.01.2019r. zostaly przemigrowane do nowego systemu i s3
udostepniane w Portalu Informacyjnym z repertoriow:

a) IC

b) INs

c) I Nc

d) LCz

e) I1Co

f) ICps

g) I WSC

h) I WSNc

i) IN
Sekeja ds. Egzekucyjnych 1 Wydzialu Cywilnego — sprawy czynne, Kkitore
wplynety po dniu 01.09.2005r. i sprawy zakonczone, ktére wplynely po dniu
01.09.2005r. z repertoriow:
a) L.1.Co
II Wydzial Karny - sprawy czynne, ktore wplynely lub/i zostaly zakonczone po
dniu po dniu 01.01.2015r. z repertoriow:

a) I1K

b) 11 Kp

¢) 11 Ko

d IIw

e) Il Kop



IV.

VL

VIL

Zalgceznik nr 2a

do Zarzadzenia Nr 64/2021

Prezesa Sadu Apelacyjnego

w Rzeszowie z dnia 24 czerwea 2021r.

IIT Wydzial Rodzinny i Nieletnich - sprawy czynne, ktére wplynely lub/i zostaty

zakonczone po dniu po dniu 01.01.2015r. z repertoriow:
a) III RC
b) III RNs
¢) III Nsm
d) III RCo
e) III Nmo
f) III Nkd
g) III RCps
h) III RCz —od dnia 01.01.2021r.
IV Wydzial Pracy i Ubezpieczen Spolecznych - sprawy czynne, ktore wplynely
lub/i zakonczone po dniu po dniu 01.01.2015r. z repertoriow:
a) IVP
b) IVU
¢) IV Po
d) IV Np.
e) IV Uo
V Wydzial Gospodarczy — sprawy czynne, ktore wptynely lub/i zakonczone po dniu
po dniu 01.01.2015r. z repertoriow:
£} VGE
g) VGNc
h) V GCo
i) V GCPs
j) VGNs
k) VGz -0d 01.01.2020r.
Sekcja ds. Restrukturyzacyjnych i Upadlosciowych V Wydzialu Gospodarczego
— sprawy czynne, ktore wplyngly lub zostaly zakonczone po dniu 01.01.2016r.
Z repertoriow:
a) VGR
b) V GReu
¢) V GRez
d) V GRk
e) VGRo



VIIL

IX.

Zalacznik nr 2a

do Zarzadzenia Nr 64/2021

Prezesa Sadu Apelacyjnego

w Rzeszowie z dnia 24 czerwea 2021r.

f) VGRp
g) VGRs
h) V GRu
1) VGRz
j) VGU
k) V GUK
) VGUo
m) V GUp
n) VGUu
0) V Guz
p) VGzd
X Wydzial Karny - sprawy czynne, ktore wplynely lub/i zostaly zakonczone po
dniu po dniu 01.01.2015r. z repertoriow:
f) XK
g) XKp
h) X Ko
) XW
j) XKop
XI Wydzial Cywilny — sprawy czynne, ktore wplynely lub/i zostaty zakonczone po
dniu 01.01.2014r. z repertoridow:
a) XIC
b) XICo
¢) XICps
d) XICz
e) XIN
f) XINc
g) XINs
h) XI WSC
i) XI WSNc



Zalgcznik nr 2b

do Zarzadzenia Nr 64/2021

Prezesa Sgdu Apelacyjnego

w Rzeszowie z dnia 24 czerwca 2021r.

Wykaz pism podlegajacych czasowemu wylaczeniu od publikacji

w Portalu Informacyjnym Sadu Rejonowego w Rzeszowie

Sad Rejonowy w Rzeszowie wylacza czasowo od publikacji w Portalu Informacyjnym
pisma:

I. dla V Wydzialu Gospodarczego - postanowienia w przedmiocie zabezpieczenia

powodztwa — 30 dni od daty otrzymania przez uprawnionego tytulu

zabezpieczenia.



