SAD REJONOWY

W RZESZOWIE
ul. gen. J. Kustronia 4

35-303 RZESZOW
G-2511-6/2023

Rzeszow, dnia 23.03.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130.000zf netto, bez zastosowania
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwienr publicznych - Zapytanie ofertowe zgodnie
z Regulaminem prac komisji przetargowych powofywanych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowari o udzielenie zamowier publicznych oraz innych czynnosci wynikajqcych z prawa zamowien
publicznych (Zarzqdzenie Dyrektora Sqdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 5.01.2021r. )

Ogtaszajacy postepowanie:
Sad Rejonowy w Rzeszowie
ul. Gen. Jozefa Kustronia 4
35-303 Rzeszow
https://rzeszow.sr.gov.pl/

zaprasza do skfadania ofert na:

. Przedmiot zamdwienia: ,Sukcesywna dostawa wyrobéw papierniczych (teczki, oktadki itp.) na rzecz
Sadu Rejonowego w Rzeszowie, ul. Kustronia 4.”

1) Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa wyrobow papierniczych, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego. Wszystkie materialy papiernicze musza by¢ fabrycznie nowe.
Ogtaszajacy postepowania wymaga, aby wyroby papiernicze okreslone w kpl. byty pakowane po 100 sztuk.
2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
3) Uczestnik postepowania zobowigzany jest do dostawy wyrobow papierniczych we wiasnym zakresie.
Ogfaszajgcy postepowanie nie dopuszcza powierzenia wykonania przedmiotu zamowienia

podwykonawcom lub osobom trzecim.

Il. Termin realizacji zamdwienia

Zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania
wartoéci umowy brutto. Zamdwienia czastkowe beda realizowane sukcesywnie w terminie 20 dni
roboczych od dnia przestania zaméwienia drogg elektroniczna. Za dni robocze Ogtaszajacy postepowanie
uznaje dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Il. Kryterium wyboru:
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Ogtaszajacy postgpowanie bedzie kierowat sie nastgpujgcym
kryteriami i ich wagami:
Cena - 100 %
tacznie oferta moze uzyska¢ 100 % = 100 pkt.
2. Ocena ofert wedtug kryterium:
a) w kryterium cena oferta moze uzyska¢ 100 pkt - za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta
z najnizsza cena brutto, obejmujaca realizacje catego zamowienia oraz spetniajgca wszystkie
wymogi formalne i merytoryczne okreslone w Zapytaniu ofertowym.
Ogfaszajacy postepowanie oceni powyzsze kryteria na podstawie oswiadczenia ztozonego przez
Uczestnika postepowania w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz




Formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

3. Przedfozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujacg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia niezbedne do jego wykonania, koszty transportu, dostawy oraz
wszystkie obowigzujace w Polsce podatki, sktadki i optaty zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym
podatek VAT - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT. Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena podana przez Uczestnika postgpowania jest obowigzujgca przez 30 dni od daty otwarcia ofert,
aw przypadku wyboru oferty przez caty okres obowigzywania umowy.

5. Ogtaszajacy postepowanie wymaga od Uczestnika postgpowania sktadajgcego oferte zdolnosci
technicznej i zawodowej, tj. do$wiadczenia w realizowaniu dostaw okfadek i innych wyrobow
papierniczych. Na potwierdzenie niniejszego doswiadczenia Uczestnik postepowania zfozy wykaz
wykonanych, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciaggtych réwniez wykonywanych gtéwnych
dostaw, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane lub sad wykonane nalezycie (referencje).
Warunek zostanie spetniony, jezeli Uczestnik postepowania we wtasnym zakresie wykaze sig co
najmniej 1 wykonang lub wykonywang dostawg odpowiadajacq swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia dla jednostek sadownictwa lub prokuratury i wartosci nie mniejszej niz 40.000,00 zt
(stownie: czterdziesci tysiecy ztotych 00/100). Przez warto$¢ dostawy ogtaszajacy postgpowanie
rozumie taczng wartoé¢ dostarczonych oktadek — wyrobéw papierniczych (drukow) w ramach jednej
umowy. Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody, ze dostawy te zostaly wykonane w sposob nalezyty.

IV. Warunki ptatnosci:
Wynagrodzenie bedzie ptatne po przedtozeniu prawidiowo wystawionej faktury za przedmiot zamoéwienia.
Termin ptatnoséci - 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

V. Udzielenie zamdwienia:
1) Ogfaszajacy postepowanie udzieli zaméwienia Uczestnikowi postgpowania, ktérego oferta bedzie
spetniata wszystkie wymogi okreslone w Zapytaniu ofertowym oraz uzyska facznie najwiecej punktow
w kryteriach okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym
2) niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Ogtaszajacy postgpowania zawiadomi wszystkich
Uczestnikow postepowania, ktorzy ztozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe

i adres Uczestnika postepowania, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz poda
informacje o pozostatych ztozonych ofertach, tj. nazwe i adres Uczestnika postgpowania, ceng brutto.
3) Ogtaszajacy postepowanie zawrze umoweg W sprawie zamoOwienia niezwtocznie po przekazaniu
informacji o wyborze oferty.

VI. Wymagane dokumenty:

Uczestnicy postepowania zobowigzani sa ztozy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) Formularz ofertowy - wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego oraz Formularz cenowy - wypetniony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego. Formularze podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Uczestnika

postepowania;

2) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania Uczestnika
postepowania (okreélajace zakres umocowania), jezeli w imieniu Uczestnika postgpowania dziata osoba,
ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika aktualnego odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego
Rejestru; podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Uczestnika postgpowania, chyba ze
Uczestnik postepowania dziata osobiscie (jezeli dotyczy);




3)

4)

5)

zgoda os6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z aktualnymi przepisami, zgodnie
z trescig Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego;

wykaz (sporzadzony we wiasnym zakresie) wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych gtéwnych dostaw dla jednostek sgdownictwa lub prokuratury,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktdrych dostawy zostaty wykonane lub s wykonane nalezycie. Do wykazu nalezy dotaczyc
dowody, ze dostawy te zostaty wykonane w sposdb nalezyty (referencje).

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej nalezy ztozy¢ w formie pisemne; (opatrzonej
wiasnorecznym podpisem) lub w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)

Uczestnik postepowania moze ztozy¢ tylko jedng oferte; ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie

oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez

Uczestnika postepowania.

Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zataczniki, o ktérych mowa

w Zapytaniu ofertowym.

Oferta wraz oéwiadczeniami i z zatacznikami musi byé podpisana przez osoby upowaznione do sktadania

oéwiadczen woli w imieniu Uczestnika postgpowania.

Oferty niespetniajace wszystkich wymienionych wymogow nie bedg oceniane. Oferty nie bedg oceniane

jezeli:

a) jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym,

b) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie oczywistych
omytek rachunkowych lub btedéw rachunkowych,

c) zawiera inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, ktorych
poprawienie spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,

d) wplyneta po terminie wyznaczonym na skfadanie ofert,

e) nie zawiera wszystkich oswiadczen, zatgcznikow.

VIIl. Wyjasnienia i zmiana tresci Zapytania ofertowego:

1)

1) Uczestnik postepowania moze zwrdci¢ si¢ do Ogtaszajacego postepowanie z pisemng prosbg
o0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego w terminie do dnia 27.03.2023 r. do godziny 10:00 na adres:
zp@rzeszow.sr.gov.pl oraz poda tytut wiadomosci: Pytania do zapytania ofertowego na dostawe
wyrobow papierniczych,

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynie do Ogtaszajgcego postepowanie
po uplywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, Ogtaszajacy postepowanie moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

3) ewentualna zmiana pierwotnie ustalonego terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia
terminu, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, po uptywie ktorego Ogtaszajacy postepowanie moze
pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego bez rozpoznania;

4) Ogtaszajacy postgpowanie tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami przesyta Uczestnikom postepowania
poprzez zamieszczenie pytan i odpowiedzi na stronie prowadzonego postepowania.

. Wyjaénienia/uzupetnienia/poprawa omytek pisarskich i rachunkowych oraz innych omytek.

w toku badania i oceny ofert Ogtaszajacy postepowanie moze zadac od Uczestnikow postepowania
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,



2) w toku badania ofert Ogtaszajacy postepowanie poprawia w ofercie:
— oczywiste omyiki pisarskie;
— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami Zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.
3) po dokonaniu popraw, Ogtaszajagcy postepowanie niezwtocznie zawiadomi o tym Uczestnika
postepowania, ktérego oferta zostata poprawiona, drogg elektroniczna.

X. Ogtaszajgcy postepowanie zastrzega sobie prawo do:

1) zakoriczenia postgpowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny,

2) zadania ztozenia ofert dodatkowych - w przypadku, gdy w postgpowaniu nie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie. Ogtaszajacy
postepowanie wzywa Uczestnikéw postepowania, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w zakresie ceny w terminie okreslonym przez Ogtaszajacego postepowanie,

3) zamkniecia postepowania w przypadku, gdy:

a) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta,

b) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

c) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktora Ogtaszajacy postepowanie przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia.

XI. Miejsce, termin sktadania ofert:
1) Oferte nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej na adres: zp@rzeszow.sr.qov.pl
i zatytutowac , Oferta na dostawe wyrobow papierniczych".
2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 30.03.2023 r. do godz. 12:00
3) Oferty otrzymane przez Ogtaszajacego postgpowania po wyznaczonym terminie nie bedg oceniane.

14. Klauzula informacyjna_danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem zamowien
publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy - Prawo zamoéwier publicznych (o wartosci
mniejszej niz 130.000 zt netto)

Lp. Zakres informacji wynikajacy z realizacji art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE.L.2016.119.1)

I |Dane dotyczace administratora: tozsamos¢ i dane kontaktowe

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie w zwiazku
7 udzielaniem zaméwien publicznych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Rzeszowie, ul. gen. Jozeta Kustronial
4, 35-303 Rzeszow, tel. 17 7152245, email: dyrektor(@rzeszow.sr.gov.pl.

2. |Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, nadzorujacego prawidlowo$¢ przetwarzanial
danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie, z ktorym mozna skontaktowac:

1) listownie: Sad Rejonowy w Rzeszowie, ul. gen. Jozefa Kustronia 4, 35-303 Rzeszéw,

2) e-mail: iod@rzeszow.sr.gov.pl.

3) telefonicznie: 17 7152411.




Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowieniaj
publicznego do 130.000,00 zi netto, prowadzonego w trybie nie podlegajacym ustawie Prawo zamowien
publicznych w celu zwiazanym z potrzeba wylonienia wykonawcy w ramach postepowan o udzielenie
zamoOwienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikajacym z odpowiednich przepiséw prawa
lub w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda zgodnie art. 6 ust.1 lit. b) RODO (w celu zawarcia umowy) lub
art.6 ust.1 lit. ¢) RODO (obowiazki prawne ciazace na administratorze), innych krajowych lub unijnych
przepisow odnoszacych si¢ do zamowien i konkurséw, przedmiotu umowy, w szczegblnosci na podstawie
przepisow:

- ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora lub przez strong trzecig - w sytuacji
przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO

Nie dotyczy

Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow

Sad Rejonowy w Rzeszowie udostgpnia dane osobowe innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow, tj.:
organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom upowaznionym do dostepu lub otrzymania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa. Sad Rejonowy w Rzeszowie udostepnia takze dane osobowe
wiasciwym podmiotom oraz dostawcom niezbednych ustug podczas ktorych przetwarzane sa dane osobowe
w imieniu Administratora na podstawie stosownych umoéw.

Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do paistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisj¢ odpowiedniego stopnia
ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi
RODO, wzmianke o odpowiednich lub wlasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania
kopii danych lub o miejscu udost¢pnienia danych

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Okres, przez ktory dane osobowe bedg przechowywane, lub kryteria ustalania tego okresu

Sad Rejonowy w Rzeszowie przetwarza dane osobowe przez okres niezbedny dla realizacji celu wskazanego
w pkt. 3, a nastepnie dokumentacja bedzie archiwizowana przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym
Wykazie Akt, ktory Sad Rejonowy w Rzeszowie zobowigzany jest stosowac na mocy ustawy z dnia 14 lipca)
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatléw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej.

Informacje o prawie do Zadania od administratora dost¢pu do danych osobowych dotyczacych osoby,
ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych

Posiadacie Panstwo prawo do informacji o sposobach i zasadach przetwarzania danych, zadania od
administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenial
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych, z zastrzezeniem, ze niektore z tych praw podlegaja ograniczeniu z uwagi na fakt, iz
podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO.

Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) czy przystuguje
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem

Nie dotyczy




10. [Informacja o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Szczegétowy tryb wnoszenia skargi reguluje ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych. Wiecej informacje uzyskacie Paiistwo na stronie https://www. uodo.gov.pl.

11. | Informacje dotyczgce podania danych osobowych - czy jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania
i jakie s3 ewentualne konsekwencje niepodania danych

Podanie danych osobowych w zwiazku z udzialem w postgpowaniu o zamoOwienia publiczne nie jest]
obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad, ze
w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, organizator moze zada¢ ich podania na podstawie przepisOw ustawy
Kodeks cywilny.

12. [Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art.
22 ust. 1 i 4 RODO, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takie o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla
osoby, ktérej dane dotyczg

Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym roéwnieZ
profilowaniu.

Jednoczeénie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z
art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODGC.

DYR [‘)K TOR
Sagdu Rc ]unuwego
w Rzdszowie

Zatgczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Formularz cenowy

3) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Maciej §



